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1. Formålet med «Flerbruker» 
 

Formålet med «Flerbruker» er: 

• Å la brukere kunne benytte samme brukernavn og passord for å logge inn i flere 
boligselskaper i BevarHMS Portal. 
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2. Opprette / oppdatere flerbruker 
 

1. Logg inn i BevarHMS Arbeidsportalen http://bbl.bevarhms.no.   
 
 

2. Se valget «Flerbruker» blant snarveiene til venstre på siden 
Bilde 1 

 
 
 

3. Søk frem aktuell brukerkonto 
Bilde 2 

 

1 Bruk søkefeltet til å finne den brukeren som skal ha tilgang til to eller flere 
boligselskap. 

For å finne rett person / bruker, kan du søke på brukernavn, boligselskap navn, 
navn på person, e-post til person, mobiltelefonnummer til person. 

http://bbl.bevarhms.no/
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2 Trykk på knappen «Rediger» (blå eller grå knapp) for aktuell bruker og bilde 3 
vises.  

- Grå «Rediger» knapp betyr at bruker ikke er flerbruker fra før.  
- Blå «Rediger» knapp betyr at bruker allerede er en flerbruker. Antall 

boligselskap bruker har tilgang til vises med tallet i parentes. 

3 Blankt felt under kolonnen «Boligselskap» betyr at dette er en brukerkonto 
registrert i Arbeidsportalen. 

4 Oppe til høyre finner du veiledninger. 

 
 

4. Velg hvilket boligselskap (HMS Plan) denne brukeren skal ha tilgang til 
Bilde 3 

 
 

1 Klikk på «Legg til ny tilgang» for å legge til nytt boligselskap, og bilde 5 vises. 

2 Dersom brukeren allerede er en flerbruker, er det i oversikten listet opp 
eksisterende boligselskap denne brukeren har tilgang til.  

3 Her kan du slette tilgangen til boligselskap.  

4 Her vises brukerkontoen (brukernavn) som gjelder for flerbruker kontoen.  

Den er tilknyttet ett boligselskap, dette vises til høyre, mens også ved at denne 
koblingen ikke kan slettes. 

5 Klikk på «Rediger» nede til høyre for å åpne brukerkontoen, se bilde 4 
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Bilde 4 Redigere bruker

 
 
 

1 Under fanen «Bruker / Rolle» kan rolle, eier av brukerkonto og passord 
endres.   

2 Under fana «Egenskaper» kan det gis tilsvarende rettigheter som for 
Styreleder til å redigere oppgaver (avvik/tiltak og aktiviteter).  

3 Husk å lagre. 
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5. Redigere flerbrukeren – Fana «Boligselskap»  
Bilde 5 

 

1 Velg boligselskap 

2 Klikk «Neste», se fortsettelse bilde 6. 
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6. Redigere flerbrukeren – Fana «Kontakt og rolle» 
Bilde 6 

 

 

 

 

  

1 Velg hvilken kontakt brukeren skal logge inn som 

Normalt vil dette være samme person som er eier av brukerkontoen. Det er 
kontaktregisteret til det valgte boligselskapet i tillegg til boligbyggelagets 
personell som listes opp. 

NB! Vi anbefaler å legge inn aktuell person i kontaktregisteret til de boligselskap 
denne skal ha tilgang til, før en starter tildeling av flerbruker.  

2 Velg rolle 

Hvile rolle (gjest, bruker, redaktør) skal bruker ha i dette boligselskapet 

3 Klikk «Neste» og du kommer til bilde 7 
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Redigere flerbrukeren – Fana «Bekreft ny tilgang» 

Bilde 7 

 

 

 

  

1 Bekreft ny tilgang ved å klikke «Lagre og lukk» 
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Ny tilgang opprettet 

Bilde 8 

 

 

 

 

 

Tilbake til toppen  

1 Tilgang til nytt boligselskap i Flerbruker er opprettet. 
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3. Slik fungerer Flerbruker i BevarHMS Portal 
 
Bilde 9 

 

 

 

 

 
 
 

 

Tilbake til toppen 

1 Klikk i boksen «Velg boligselskap» og velg boligselskapet du ønsker å logge inn i. 

2 Når du har valgt boligselskap, klikk på den blå knappen «Logg inn i boligselskap». 
Nå logges du inn i ønsket boligselskap. 

3 Blå tekst viser aktivt boligselskap – altså det boligselskapet du er inne i. 
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