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Helse, milje og sikkerhet

1. Hjemmeside via BevarHMS Portal

I BevarHMS har du mulighet til 3 aktivere en enkel og rimelig hjemmesidelgsning. @nsker
dere en mer avansert Igsning anbefales det a ta i bruk andre hjemmesidelgsninger. | dette
dokumentet forklares hvor og hvordan du redigerer hjemmesiden.

Hvor kan du redigere og aktivere hjemmesiden?

Dersom «Hjemmeside» ikke er et valg pa venstre side under Admin-fana, ta kontakt med
HMS-radgiver i ditt boligbyggelag for a fa den aktivert.

Bilde 1

BevarHMIS I Portal

Helse, milj og sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfalging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)
. o . . . .
iy e Brukerregister - paloggingsinformasjon med tilgang
Brukerregister Q Sek Nullstill Tilgang som rolle [Alle v Bruker 1-8 av 8
Informasjon boligselskap Brukernavn Passord Tilgang som rolle Eier av br Mobil E-post
Startside [] Ena brukerportal s Redakter g Ena Clark 41649337 (=)
Varsling [ kari@test.no R Gjest
m [ kristian.hyllestad.paradis R Redakter Kristian Hyllestad 41003000 g
P ]
Sjekkliste maler [J maboen81 Bruker g Ragnhild Aa (Styreleder) 48238623 gl
. § [ plomme BI& B Giest
Skjemasamling
[ raa wE Redaktor g (& Ragnhild Aa (Styreleder) 48238623 (]
Aktiviteter
[ testetes R Gjest
Hiemmeside O ww s Gjest Kontakt NN 90877511

1. | Klikk pa fana Admin i hovudmenyen.

2. | Klikk deretter pa snarveien «Hjemmeside» i kolonnen til venstre pa sida.
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BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

Etter at du har klikket pa «Hjemmeside» (bilde 1, pkt. 2) vises en oversikt over hva som
befinner seg pa hjemmesiden (bilde 2).

Bilde 2

BevarHMS

Helse, milja o sikkerhet I

Portal

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Oversikt FIKTIV BORETTSLAG %

REDIGER INNHOLD Velkommen il Fiktiv borettslag. Vis hjemmeside

Startside P3 denne siden vil du finne kontaktinformasjon, nyttige lenker og dokumentasjon som er relevant for FANER
P borettslaget.
= 4 1.0m Oss
Artikler 2.Nyheter
3.Hvem jobber her?
Dokumenterffiler 4 Kontakt
Nyttige lenk: 5.Lekkasje i kjeller
(P ARTIKLER
Hayre kolonne Tester rotasjon
- Om oss (bilde)
Utseende Test video

Intranett brukere
| DOKUMENTER/FILER
Fagnytt 3.ipg

Brukerveiledning for
hijemmeside Rev.28.07.2015.docx

>

NYTTIGE LENKER
Samarbeidspartner

Qtartsiden til Bevar HMS )

=

Snarveier.

N

Teksten som star pa forsiden til hjemmesiden.

3. | Hurtigknapp for a redigere forsiden.

4. | Lenke til hjemmesiden. Ved a klikke pa lenken kan du se hvordan innholdet som
redigeres blir seende ut.

5. | Oppsummerende informasjon om hva som befinner seg pa hjemmesiden.

Tilbake til toppen
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Helse, milje og sikkerhet

2. Redigere forsiden

Bilde 3

BevarHMIS | Portal

Helse, milje o sikkerhet

/_.__‘:l’:'-_l 1 II -

HMS-h3ndbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Startside

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)
o FIKTIV BORETTSLAG w
velkommen til Fiktiv borettslag. Vis hiemmeside
Startside P3 denne siden vil du finne kontaktinformasjon, nyttige lenker og dokumentasjon som er relevant for FANER
borettslaget. 1.0m Oss

2.Nyheter

3.Hvem jobber her?
Dokumenterfiler 4 Kontakt

1. | For aredigere forsiden klikk enten pa den oransje knappen oppe til hgyre (1) eller pa
snarveien «startside» (2) pa venstre side.

Du vil nda komme inn pa en side som vil gi deg muligheten til 3 redigere tittel, tekst, bilde og
video til forsiden. Bilde 4 illustrerer hvordan dette kan gjgres ved bruk av fire trinn.
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Bilde 4

o BevarHMS | Portal

Helse, milje og sikkerhat

.7‘ it | E==

Startside HMS-h3ndbok oppfolging Kontakter

Oversikt Rediger forside
Tittel ‘ Fiktiv borettslag

Startside i

Artikler (9 04 wldF- REBC| s ====sFH=s= =08 o0

‘ A - & 7| Normal - "Times New ... = 16px = Zoom - &

Dokumenter/filer

Nyttige lenker Velkommen til Fiktiv boretislag.

SERSERE P denne siden vil du finne kontaktinformasjon. nyttige lenker og dokumentasjon som er relevant for borettslaget.

Faner

Hayre kolonne

Utseende

Intranett brukere

e thwge... Forhén... .( Ord: 20 Tegn: 146
Bilde Velg il | Ingen fil valgt l

Visning av bilde ® Stort bilde O Venstre justert O Hoyre justert Redt hus, 2 personer og bygninger kjgpt januar
2022.png

1. | Skriv tittelen til forsiden.

2. | | denne delen skrives selve teksten til artikkelen.
Det er ogsa mulig a legge til en video ved a legge inn koden til videoen i «HTML»-feltet
(se grenn pil i bilde 4).

Et eksempel pa dette kan vaere a lime inn en video fra Youtube. Start med 3
hgyreklikke nar du holder musen over videoen. Velg sa «Kopier innebyggingskode».
Kopier koden som oppgis og lim den i «HTML»-feltet.

For at videoen ikke skal bli for stor kan det vaere aktuelt a forandre «width» og
«height». For eksempel til: width="640" height="480". Dette gjgres i HTML-kodingen.

3. | Her kan bilder lastes opp. Kryss av om bildet skal vaere stort, venstre justert eller
hgyre justert.

4. | Klikk «Lagre» for a registrere valgene. Klikk «Lagre og avslutt» for a registrere valgene
og forlate siden. Klikk «Avbryt» for a forlate siden uten at nye valg blir registrert.

Tilbake til toppen
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3. Lage faner

Bilde 5

O BevarHMS I Portal

Helse, miljo o sikkerhat

Startside HMS-handbok Oppfolging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Oversikt Faner
Startside Status |Alle v i) ) o)
Artikler Rekkefolge Tittel Artikkel Start Slutt Status

Dokumenterffler O 1. Om Oss 06.01.2015 Aktiv
Nyttige lenker O 2. MNyheter Endringer i tomtefesteloven 31.10.2014 Aktiv
O 3 Hvem jobber her? Helseavdeling 31.10.,2014 Aktiv
O 4. Kontakt Kontakt 04.01.2015 Aktiv
Faner
O 5. 31.03.2025 Aktiv

Hayre kolonne

0/ Ny tt merkede
Utseende
Intranett brukere

1. | For a lage en ny fane klikk pa snarveien «faner» i kolonnen til venstre pa sida.

2. | Klikk deretter pa «Ny».

Det kommer na opp en side hvor tittelen til den aktuelle fana legges inn.

Bilde 6

BevarHMS Portal ~
o Helse, milio og sikkerhet I /
/g— nlll l

alili | 22

Startside HMS-handbok Oppfalging Arkiv Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

HJEMME SIDE

Overikt Legg til fane FANE REKKEF@LGE
Fane tittel
Tittel ‘Ofte stilte sparsmal W
Startside 2. Nyheter
Artikler 3. Hvem jobber her?
Dokumenter/filer 4, Kontakt
Nyttige lenker 5.
Faner
Heyre kolonne
Utseende
Intranett brukere

1. | Skrivinn tittel.

2. | Klikk pa «Opprett ny fane».
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BevarHMS
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En ny side apnes. Her redigerer du fana, se bilde 7.

Bilde 7

BevarHMS | Portal

Helse, mill og sikkerhet

/;:{

- A
= aill | it
Startside HMS-handbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Demo Paradis | Ragnhild Aa (Styreleder)

[ vocunesioe | EANE REKKEFBLGE

Oversikt Rediger fane

Fane tittel

[Ofte stilte sparsmal 1. Om Oss

® aktiv O Inaktiv 2. Nyheter
3. H jobber her?
[=* vennligst velg == v vem Jobber ner
4. Kontakt
Start visning 01.04.2025 @ 6. Ofte stilte spersmal
Slutt visning m® ‘ il H
ntranett [ vis kun pi intranett
Plassering av fane [g -

(rekkefolge)

Utseenda

Intranett brukere

1. | Mulighet for a redigere tittelen.

2. | Aktivere fana eller sette den inaktiv. Det anbefales a krysse av pa «Inaktiv» nar fana
redigeres.

3. | Velg om det skal veere en hovedartikkel inne pa fana. Om dette velges vil hele den
valgte hovedartikkelen vises @gverst, og deretter vil andre artikler presenteres i
notisform under. Ved a ikke velge en hovedartikkel vil alle artiklene presenteres i
notisformer.

4. | Dersom fana kun skal veere synlig innen et gitt tidspunkt kan det oppgis her. Om disse
feltene ikke fylles ut vil datoen til «start visning» bli dagens dato, og datoen til «slutt
visning» blir stdende blank.

5. | Velg om fana kun skal vaere tilgjengelig pa intranett. Dette valget er aktivt dersom
«Intranett» er aktivert av ditt boligbyggelag. Et Intranett gir dere muligheten til a
publisere informasjon som kun vises for de som er logget inn.

6. | Velg hvilken plassering fana skal ha i hovedmenyen pa hjemmesiden.

7. | Klikk «Lagre» for a registrere valgene. Klikk «Lagre og avslutt» for a registrere valgene
og forlate siden. Klikk «Avbryt» for a forlate siden uten at nye valg blir registrert.

8. | En oversikt over rekkefglgen til aktive faner som er i hovedmenyen til hjemmesiden.
Den fana som en arbeider med vises i rgdt.

Oppdatert juli 2025 Side 825



BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

Pa hjemmesiden vil fanene befinne seg i den horisontale hovedmenyen gverst pa siden, se
bilde 8. For a fa tekst og bilder i de ulike fanene ma det lages artikler.

Bilde 8
Ofte stilte sparsmal b
Beboerportalen
Fiktiv borettslag
Passord
Logginn

Dokumenter og filer
Fagnytt 3.jpg (19.11.2018)

Brukerveiledning for
hjemmeside_Rev.28.07.2015.docx (01.02.2

Nyttige lenker

Samarbeidspartner
Dataverktay i HMS verden

Startsiden til Bevar HMS

Tilbake til toppen
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4. Slette faner

Om det er en eller flere faner som skal slettes, ga forst frem som pa bilde 1 (Klikk pa fana
«Admin», deretter klikk pa «Hjemmeside» til venstre pa siden). Na far du opp en side som
tilsvarer bilde 9.

Bilde 9

0 BevarHMS | portal .

Helse, mil og sikkerhet ‘ - e
e BV

Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv Kontakter Hjelp

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Oversikt Faner
Startside Status [Alle  w e

Artikler Rekkefglge Tittel Artikkel Start Slutt Status
Dokumenter/filer O 1. Om Oss 06.01.2015 Aktiv
O 2 Nyheter Endringer i tomtefesteloven 31.10.2014 Aktiv
3. Hvem jobber her? Helseavdeling 31.10.2014 Aktiv
O 4. Kontakt Kontakt 04.01.2015 Aktiv
O 6 Ofte stilte spersmél 01.04.2025 Aktiv
Heyre kolonne
Ny Slett merkede

Utseende
Intranett brukere

1. | Klikk pd «Faner» i kolonnen til venstre pa sida.

2. | Hak av fana eller fanene som skal slettes.

3. | Klikk «Slett merkede».

Tilbake til toppen
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BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

5. Lage en artikkel

For 3 opprette en artikkel gar du til fana <Admin» > <Hjemmeside> <Artikler> <Ny>, som
vist i bilde 10.

Bilde 10

BevarHMS | Portal

Helse, miljs og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok oppfelging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

HJEMMESIDE

Oversikt

 Artikler

Sok etter ‘ Sek

REDIGER INNHOLD

e Fane ’A\Ihaiv Visning hgyre kolonne | Alle ~ Intranett |Alle - ...Qrtik‘k-el lriav ‘i
Artikler Status Tittel Nyheter Hva Skjer Sist endret
Dokumenterffiler O Aktiv Tester rotasjon Nei Nei 31.10.2024 14:58
Nyttige lenker (] Aktiv 0Om oss (bilde) Nei Nei 31.05.2024 11:15
m O Aktiv Test video Nei Nei 24.10.2019 21:15
Erer [J  Inaktiv Lov & klage pd naboens julelys? Nei Nei 22.06.2015 13:18
Fomele e O Aktiv Artikkel Nei Nei 07.01.2015 00:07
O Aktiv Unng3 brann i borettslaget Nei Nei 06.01.2015 22:37
—— O Aktiv Endringer i tomtefesteloven Nei Nei 06.01.2015 22:36
O Aktiv Kontakt Nei Nei 06.01.2015 22:27
(H] Aktiv Helseavdeling Nei Nei 31.10.2014 13:54
Ny Slett merkede

1. | Klikk pa snarveien «Artikler» i kolonnen til venstre pa sida.

2. | Klikk deretter pa knappen «Ny»

Du kommer na til en side der du kan registrere egenskaper til artikkelen (se bilde 11).

Tilbake til toppen
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Registrere egenskaper til artikkelen

—s— Rl

Startside HMS-handbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Bilde 11

0 BevarHMS | portal

Helse, milis og sikkerhet

Deme Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

| HIEMMESIDE |

Oversikt | Legg til ny artikkel

|
e 1 O

Startside

tatus ® aktiv O Inaktiv

Start visning i}
Slutt visning [izi]

Intranett O vis kun p8 intranett

Dokumenterffiler
Nyttige lenker
_. OPPSETT
Faner

Hayre kolonne Heyre kolonne [ Hva skjer

O nyheter

Startside ® vis p3 startside O Ikke vis

Fane ** Vennligst velg *=

Intranett brukere

1. | Tittel: Her skriver du tittelen til artikkelen. Dette feltet ma fylles ut for a kunne ga
videre. Det er mulig a redigere tittelen i ettertid.

2. | Status: Kryss av om artikkelen skal vaere «Aktiv» eller «Inaktiv». Det anbefales a bruke
«Inaktiv» nar en utarbeider / redigerer artikkelen.

3. | Visning: Dersom artikkelen kun skal veere synlig innen et gitt tidsrom kan det oppgis
her. Dersom disse feltene ikke fylles ut vil datoen til «Start visning» bli dagens dato,
og datoen til «Slutt visning» blir staende blank.

4. | Intranett: Kryss av dersom artikkelen kun skal vises pa intranettet.

5. | Hgyre kolonne: Dersom artikkelen skal vises i «Hva skjer» og / eller nyhetsfeltet til
hjemmesiden, kan dette registreres her.

6. | Startside: Velg om artikkelen skal vises pa startsiden eller ikke.

7. | Fane: | dette feltet velges fanen artikkelen skal publiseres og vises i.

8. | For a fortsette utarbeidelsen av artikkelen, klikk pa «Opprett ny artikkel». Om du
gnsker 3 avbryte arbeidet trykker du pa «Avbryt». Om det siste er tilfellet, vil
egenskapene til artikkelen bli slettet.
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Redigere artikkelen

Etter a ha klikket pa «Opprett ny artikkel» kan du na skrive og redigere tittelen,
egenskapene og innholdet til artikkelen. Bilde 12 illustrerer denne siden.

Bilde 12

BevarHMS | Portal

Helse, milis og sikkerhet - — -
— 4’!‘ ‘ Lalil: | 25

Startside HMS-handbok Oppfelging Arkiv Kontakter

HJEMMESIDE
Oversikt q Rediger artikkel
REDIGER INNHOLD e L

Startside

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Artikler
Dokumenter/filer | AR CR AR EEN Y= AR AN ‘_‘-)l B I U ake

Nyttige lenker ig [A - & x| Normal «| [ "Times New .. =[16px ~||[Zoom ~| 8
Faner

Heyre kolonne

E:

E

RN |

Utseende

Intranett brukere

/

»

R ./ Redige.. <% HTML  © Forhan... Ord: 0 Tegn: 0

B

1. | Her kan en redigere tittelen til artikkelen.

2. | Skriv selve teksten til artikkelen. Det er ogsa mulig a legge til en film ved a legge inn
koden til filmen i HTML-feltet (se oransje pil).

e Et eksempel pd dette kan vaere a lime inn en film fra Youtube. Start med & hgyreklikk nar du holder
musen over filmen. Velg s «Hent koden for innbygging». Kopier koden som oppgis og lim den i
HTML-feltet (bl3 pil). For at filmen ikke skal bli for stor kan det veere aktuelt & forandre «Width» og
«Height». For eksempel til: width="640" height="480".

3. | I fana «Egenskaper» har en mulighet til 3 redigere informasjonen om artikkelens
egenskaper. Disse punktene samsvarer med punktene som kom opp ved «Registrere
egenskaper til artikkelen / Legg til ny artikkel» (se bilde 11).

4. | | fana «bildebehandling» kan en laste opp et bilde til artikkelen. Her ma en krysse av
om bildet skal vaere stort, venstre justert eller hgyre justert. Dersom bildet er venstre
eller hgyre justert, vil teksten starte pa motsatt side av bildet.

5. | «Lagre-knappen» lagrer justeringene som er gjort. «Lagre og avslutt» lagrer
justeringene for sa a ga tilbake til oversikten over artikler. «Avbryt» lukker ned siden
uten a lagre.
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Redigere artikkelen via sida «Artikler»

Du kommer ogsa til bilde 12 ved a klikke pa tittelen til artikkelen, se bilde 13.

Bilde 13

BevarHMS | portal A —T L

Helse, miljs og sikkerhet

/__-’:ﬁi,l”>- " l

Startside HMS-h3ndbok Oppfolging Arkiv Kontakter

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Oversikt Artikler @

i Artikkel 1-7 av 7
FanEil Fane | Alle ~ Visning hoy nne | Alle ~ Intranett ‘A”E e > G = G
AL Status Tittel Nyheter Hva Skjer Sist endret
Dokumenterffiler O Aktiv Kontakt Nei Nel 26.06.2025 10:10
Nyttige lenker O Alctiv Endringer i tomtefesteloven Nei Mei 26.06.2025 10:09
OPPSETT O Aktiv Unng3 brann i borettslaget Nei Nel 26.06.2025 10:09
Eore [m] Aktiv Artikkel Nei Nei 26.06.2025 10:08
s e O Inaktiv Lov 3 klage pa naboens julelys? Nei Nei 26.06.2025 10:08
Utseende O & Aktiv Dugnad 14, juni Nei Ja 05.05.2025 13:50

O Aktiv ©Om oss (bilde), Nei Mei 31.05.2024 11:15
Intranett brukere
Ny Slett merkede

Tilbake til toppen
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6. Legge til og slette dokumenter / filer

Bilde 14

BevarHMS | Portal

Helse, miljs og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok oppfalging

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

HJEMMESIDE

Oversikt Dokumenter og filer

Startside Status [Alle v Wi (=)

Filnavn (Last ned) Fane Publisert periode
Dokumenterfiler Faonytt 3.jpg
Nyttige lenker Brukerveiledning for hjemmeside Rev.28.07.2015.docx
Faner

Heyre kolonne
Utseende

Intranett brukere

1. | For a lage et dokument eller filer, klikk pa «Dokumenter/filer» i kolonnen til venstre
pa sida.

2. | Klikk pa «NY»

3. | Om du gnsker a slette et dokument: Hak av i boksen ved siden av tittelen, deretter
klikk «Slett merkede».

Bilde 15

O BevarHMS | Portal

Helse, milja og sikkerhet

/T"::lil alil

Startside HMS-handbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

DOKUMENTER/FILER
Oversikt Last opp nytt dokument/fil |,5Send inn
2
Tilfluktsrom 2025-04-24.pdf
Dokument Velg fil | Barn-og-OMgdo..._2025-06-24.pdf

Startside |
e

Dokumenterfiiler Fagnytt 3.pg

Nyttige lenker Post 1-2 av 2
(=) (=

Faner

Heyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

3. | Velg fil du gnsker a laste opp

4. | Klikk pa «Start opplasting av fil»
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Sida «Rediger dokument/fil» apnes.

Bilde 16

BevarHMS | Portal p— ’

Helse, milis og sikkerhet

P 1 LI

Startside HMS-h3ndbok oppfolging Arkiv Kontakter

BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

Oversikt Rediger dokument/fil
Tittel [Barn-og-ungdom-i-arbeid_2025-06-24.pdf

Startside Tekst

Artikler

Dokumenterffiler

MNyttige lenker

Slutt visning

Faner 2
Intranett [ vis kun p3 intranett
Hayre kolonne
¥ Fane vis p3 alle faner

Start visning [26.06.2025 @
iz

Utseende Vis pa alle faner
Intranett brukere m (N[5 1.0m Oss
2.Nyheter
3.Hvem jobber her?

4.Kontakt

5.0fte stilte spersmal

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

FORHANDSVISNING

=

Barn-og-ungdom-i-arbeid 2025-06-24.pdf

ANDRE FILER

=0

Tilfluktsrom 2025-04-24.pdf
Eagnytt 3.jpg

Post 1-2 av 2
- - - »

1. | Under tittel kan du redigere tittelen pa dokumentet / fila.

2. | | tekstfeltet kan du beskrive innholdet i dokumentet / fila.

3. | Du kan velge dato for nar fila skal vises (startdato og sluttdato).

4. | Du kan velge at fila kun skal vises pa intranett. Den vises da ikke pa internettet.

5. | Under «Fane» velger du hvilken fane dokumentet / fila skal plasseres.

6. | Lagre informasjonen du har lagt inn, eller avbryte ved a klikke pa oransje knapper.

Tilbake til toppen

Oppdatert juli 2025
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7. Legge til / slette lenker

Bilde 17

O BevarHMS | Portal

Helse, miljo og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfolging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

HJEMMESIDE

Qversikt
REDIGER INNHOLD Sak Nullstill Post 1-3 av 3
- - - "»

URL Start Slutt Status
http://hmsl.no 26.06.2025 Aktiv

Nyttige lenker http: //www.bevarhms.no 26.06.2025 Aktiv

m http://vg.no 26.06.2025 Aktiv
Ny Slett merkede
Faner

Heyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

1. | For a legge til aktuelle lenker, klikk pa «Nyttige lenker» i kolonnen til venstre og bilde
17 vises.

2. | Klikk pa «NY» og bilde 18 apnes.

3. | For a slette en lenke, hak av i boksen fremfor tittelen og klikk «Slett merkede»

Sida «Legg til ny lenke» apnes

Bilde 18

BevarHVIS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

/__"ﬁ | [l

Oppfelging Arkiv Kontakter

Startside HMS-handbok

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

- NYTTIGE LENKER
i Legg til ny lenke e S
Oversikt jele] Y Tittel
URL (arknd ) “Samarbeldsparner
Startside Startsiden til Bevar HMS
Artikler Opprett ny lenke vht jlic)
Dokumenterffiler
Nyttige lenker
OPPSETT
Faner

Hoyre kolonne
Utseende

Intranett brukere

1. | Legg inn adresse til ny lenke, deretter klikk pa «Opprett ny lenke».
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Sida «Redigere lenke» apnes

Bilde 19

O BevarHMS | Portal

Helse, milie og sikkerhat

Startside HMS-handbok Oppfelging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)
B NYTTIGE LENKER
Oversikt Rediger lenke Al
i
W [ @ p—
Stariside ( Startsiden tl Bevar HMS
Tittel NRI
Artikler (K ) Ve
Dokumenterffiler Status @ aktiv O Inaktiv h
Nyttige lenker Tekst
Faner I . @
Heyre kolonne %
Utseende Start visning [26.06.2025 iz I
Intranett brukere Shutt & @
[ =

1. | Du kan legge inn tittel for lenka her.

2. | Status kan settes til Aktiv eller Inaktiv.

3. | Du kan legge inn tekst som forklarer innholdet i lenka.

4. | Du kan legge inn dato for visningen av lenka starter og nar den skal slutte a vises.

5. | Du kan velge mellom a lagre, lagre og avslutte eller avbryte.

6. | Allerede aktiverte lenker vises til hgyre pa skjermbildet.

Tilbake til toppen
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8. Redigere hgyre kolonne

Bilde 20

O BevarHMS | Portal

J /—_-‘.';ii_l il

HMS-handbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Startside
Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

HJEIII!ESID?‘

Visning i heyre kolonne

REDIGER IN! (OLD

1. Hva skjer?

Startside Hva skjer?
Vis @ 3a O Nei Batteribyttedagen 1 des 2010 &1 11200

- 1. december er batienbyitedsgen far
raykvarslers og en glimrends anledning til &
fokusare pd brannaikkerhet i boretislaget
Heng eikkerhetsposen pa darhandtaket siik

at... Les mer
2. Nyheter
Nyheter
Hayre kolonne Kald vinter i anmarsjt 2o 11.2010) :
Vis (&) " Flare vedutsaly er stengt for vinteren pi
ocende ®32 Onel grunn av tomme varelagers. Steinar
Halvorsen som driver Chrisiiania Yedutsalg
reqner med at veden tar slutt i lopet av @
Intranett brukere Uker. «... Les mer
3. Dokumenter/filer Dokumenter og filer

21.112010)

Sikkerhat pi lekoplass
s ) Vadlagt ligger presentasjon av
% Vis @ 3a O Nei sikkemetsbestermelser p lekeplass.
Skjema kentioll av egen
leilighet 1112010

Skjerna beskriver hilket ansvar hver enkelt
MR R REHE

4. Nyttige lenker yttige lenker

ov om
Lov om burettsalg finner en pa Lovdata.

: [ li
Vis @3a O Nei P NBEL zine hjsmmesider finnes &n rekke

% interassant artikler, aktuelle far
- 7 oo

1. | Klikk pa «Hgyre kolonne» i kolonnen til venstre og bilde 20 vises.

2. | Du kan velge om fana «Hva skjer» skal vises.

3. | Du kan velge om fana «Nyheter» skal vises.

4. | Du kan velge om fana «Dokumenter/filer» skal vises.

5. | Du kan velge om fana «Nyttige lenker» skal vises.

6 | Du kan velge mellom a lagre, lagre og avslutte eller avbryte.

Tilbake til toppen
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9. Redigere utseendet til hjemmesiden

Bilde 21

o BevarHMS | Portal

Helss, milje og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok oppfalging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

OQversikt Velg utseende
Startside
y Opl3 (R) Oilla
AR Hva skjer?
O Dypbl3 ® Lys grd (R)

Dokumenter/filer

Nyttige lenker O Gri (R) O Lys stil
O Gra enkel O Lysebl (R)
OGrin O mork gri (R)
OGri I O oransje sterk

Utseende O Grs manstret (R) O svart

EEEE Osromn K i

(R) - Utseende som automatisk endrer seg avhengig av
skjermstgrrelse (pc, lesebrett, smarttelefon).

o

1. | Klikk pa «Utseende» i kolonnen til venstre og bilde 21 vises.

2. | Hak av for gnsket utseende (farge) hjemmesiden skal ha. Fargene det star (R) bak
justerer seg automatisk avhengig av skjermstgrrelse og betyr responsiv. Denne
funksjonen passer bra til smarttelefoner, apper, pc og lesebrett.

3. | Klikk «Lagre» for a registrere valgene. Klikk «Lagre og avslutt» for a registrere valgene
og forlate siden. Klikk «Avbryt» for a forlate siden uten at nye valg blir registrert.

Tilbake til toppen

Oppdatert juli 2025 Side 20 25



BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

10. Registrere / redigere / slette intranettbrukere

Bilde 22

BevarHMIS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

HMS-h3ndbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Startside

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

HJEMMESIDE

Oversikt rukere
gl Nullstill Bruker 1-3 av 3
L} - - - Led
FhETELE Navn biltelef lef E-post Opprettet
Artikler [ Kari Olsen Kari Olsen 33333333 33333333 post@hms1.no 5 25.06.2015
Dokumenterffiler ] perOle Per Ole 92625986 post@hmsl.no G 02.02.2024
Nyttige lenker [J Ragnhild Ragnhild Aa 92625986 post@hms1.no g 18.02.2020

Ny Slett merkede

Intranett brukere

1. | For & legge til en ny intranettbruker, klikk pa «Intranett brukere» i kolonnen til venstre
og bilde 22 vises.

2. | Klikk «Ny» for a legge til ny bruker. Se fortsettelse i bilde 23.

3. | Slette intranettbruker: Hak av fremfor brukernavn og klikk «slett merkede».
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Legg til intranett bruker

Bilde 23

O BevarHMS | Portal

Helse, miliz og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok oppfalging

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Oversikt Legg til intranett bruker
Brukernavn |kal‘i@humlevegen.nn

Startside

Passord | Skriv inn nytt passord om du gnsker 3 endre eksisterende passord.
Artikler Gjenta passord | La feltet vaere blankt om gammelt passord skal beholdes.
Dokumenterfiler
Nyttige lenker

Uity Navn [Kari Humle

Adresse Humlevegen

Faner
r

Heyre kolonne

Leilighetsnr. 11
Postnummer 5073 Poststed |Eergen

Intranett brukere
Mobiltelefon 12345678 Telefon
E-post |kal‘i@humlevegen.nn ‘

I L e ()

Utseende

1. | Fyll ut brukernavn, gjerne epostadresse eller telefonnummer.

2. | Lag passord

3. | Fyll ut Navn og adresse

4. | Legg inn telefonnummer

5. | Legg inn e-postadresse

6. | Klikk pa «Opprett ny bruker» eller «Avbryt».

Tilbake til toppen
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11. Bruk av eget domenenavn

Det er to alternativer for at boligselskapene skal kunne bruke eget domenenavn til sin
hjemmeside som opprettes via Bevar-HMS. Begge alternativene som er beskrevet kan
handteres av bolighyggelagets radgivere i en fgrste fase. For alternativ 2 kreves det bistand
fra systemleverandgr.

Alternativ 1 (Gratis) - Videresending til domene som Bevar-HMS har opprettet

1 Vi antar at boligselskapet har kjgpt seg et eget domene. Dersom boligselskapet ikke
har gjort dette ma domene fgrst kjgpes av en leverandgr som leverer dette.
Eksempelvis www.domeneshop.no eller www.one.com.

2 Nar domene er kjgpt, kan du via innstillinger blant annet velge a videresende
forespgrsler pa ditt domene. Dette betyr at dersom det f.eks. skrives
Internettadressen www.NN.no sa kan denne videresendes til en annen
internettadresse, eksempelvis http://i.bevarhms.no/Portal/Side.aspx?portal=458
som er en adresse til en hjemmeside i Bevar-HMS. Dette er vanligvis en enkel
innstilling & endre.

3 For a finne rett adresse som skal benyttes ved videresending trykk pa lenken «Vis
hjemmeside» og kopier adressefeltet som vises i det nye vinduet (se bilde 24).

4 Logg inn hos leverandgren hvor domenet er kjgpt. Domeneshop.no blir nd brukt
som eksempel (se bilde 25). Ga inn pa www-videresending. Lim adressen som er
kopiert inn i feltet bak den aktuelle adressen. Det tar vanligvis noen timer fra
endringen er utfgrt til den begynner a virke.
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Bilde 24

BevarHMIS Portal — -
Helse, miljz og sikkerhet I orta 4"./
o BT

HMS-h3ndbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Startside

BBL innlogging - husk og logg ut nar ferdig! Demo Paradis . (HMS radgivergh) Tilgang (Redaktzr)

HJEMME SIDE
FIKTIV BORETTSLAG Rediger forsiden

REDIGER INNHOLD Velkemmen til Fiktiv borettslag. Vis hjemmeside
Startside P3 denne siden vil du finne kontaktinformasjon, nyttige lenker og dokumentasjon som er releva FANER

» borettslaget. 1.0m Oss
Stz 2.Nyheter

3.Hvem jobber her?
Dokumenterfiler 4 Kontakt
Nyttige lenker &.0fte stilte sporsmél
@ Demo Paracis - Google Chrome.

Farer YT ARTIKLER

Kontakt
Endringer i tomtefesteloven

Havre kolonne

P
Fiktiv borettslag -
Velkommen til Fiktiv borettslag.

P4 denne siden vil du finne kontaktinformasjon, nyttige lenker og doku | Logg b )

mentasjon sem er relevant for borettslaget.

Bilde 25

domeneshop N S

Du er her: Min konte > Mine domener > hmspartner.no > Administrere www-videresending

| Oversikt || Kontaktinfo | Navnetienere || DNS-pekere || Epost || Webhosting |

WWW-videresending for hmspartner.no

Her kan du legge inn videresending av www, T.eks. http:/iwww.hmspartner.no/ -> http://www.annenwebserver.no/hmspartner/. Var oppmerksom pa at det
kan ta 1-2 timer fra endringer er gjort her til de er synlige.

nttp(s)://hmspartner.no/ — hitps:/i.bevarnms.no/portaliside.aspx?porial=458 | T
hitp(s)://www.hmspartner.no/ — | https://i bevarhms.no/portaliside aspx?portal=458

https)## ~ |hmspartnerno/ — |https:i/ |

Hva er forskjellen pa en DNS-peker og www-videresending? ‘
u Spersmal og svar om WW\Wovideresending ‘

Nettadressen «khmspartner.no» er kun ment som et eksempel pa hvordan en kan videresende til en annen nettadresse.

Tilbake til toppen
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Alternativ 2 (tilleggskostnad) - Eget domene i adressefeltet

Dette alternativet gir boligselskapet mulighet til 3 profilere (vise) domenenavnet fast i
adressefeltet (bilde 26). Dette krever at systemleverandgr gjgr justeringer. Det er derfor en
arlig tilleggskostnad for dette alternativet. Ta kontakt med ditt boligbyggerlag for pris.

Bilde 26
x @ Borettslaget x ar
http:// .no/Portal/Side.aspx?Portal=1017

G

1. | Viantar at boligselskapet har kjgpt sitt eget domene. Hvis ikke se alternativ 1 for
mer informasjon.

2. | Nar domene er kjgpt, har en via sin leverandgr mulighet til & gjgre innstillinger for
eget domene. Blant annet kan en velge a endre DNS-peker. Dette betyr at dersom
en eksempelvis skriver Internett adressen www.NN.no sa vil denne peke til en IP-
adresse som kan styres av en annen aktgr. | dette tilfelle systemleverandgr for
BevarHMS. IP-adressen som legges inn er: 91.189.123.200 (se bilde 27).

3. | Nar IP-adressen er endret, sendes beskjed til support@bevarhms.no med beskjed
om at IP-adressen er endret og navnet pa domene (IP-adressen er endret til
91.189.123.200 for domenet www.NN.no). Systemleverandgr vil gi tilbakemelding
nar justeringer pa servere er ferdigstilt.

Bilde 27

domene ;(;( Min%nto Hanﬁkur\a

Du er her: Min konto > Mine domener > hageentusiasten.no > Administrere DNS-pekere

Oversikt || Kontaktinfo | Navnetjenere WWW-videresending || Epost | Webhosting

DNS-pekere for hageentusiasten.no

( vis avanserte innstllinger (TXT, SPF, DKIM, DMARC, TTL, etc.) | sPFvemser ][ se sonefi |

hageentusiasien.no — | 91.189.123.200 jui
WWW -hageentusiasien.no — |91.189.123.200 4]

n Hva er forskjellen pa en DNS-peker og www-videresending?
n Spersmél og svar om DNS

Nettadressen «hageentusiasten.no» er kun ment som et eksempel pa hvordan en kan endre DNS-peker.

Tilbake til toppen
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