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1. Krav om helse, miljg og sikkerhet (HMS) og
internkontroll

Alle boligselskaper er palagt internkontroll innen helse, miljg og sikkerhet. Det er styret
som er ansvarlig for a sikre en tilfredsstillende Internkontroll. Internkontroll innebzrer vern
om liv, helse og materielle verdier, samt det a skape et godt bomiljg for dem som bor der.
Skulle en ulykke skje, kan det bli stilt spgrsmal om internkontrollen.

HMS-forskriften

Forskrift om systematisk helse-, miljg- og sikkerhetsarbeid i virksomheter, ogsa kalt HMS-
forskriften eller Internkontrollforskriften, sier at den som er ansvarlig for en virksomhet, ma
sgrge for systematisk oppfglging av helse, miljg og sikkerhet. Omrader som omfattes av
forskriften er bl.a. brann, elektrisitet, lekeplasser og arbeidsgiveransvar overfor ansatte.
BevarHMS hjelper boligselskapet med en systematisk oppfg@lging av helse, miljg og sikkerhet.

2. Helse, miljg og sikkerhet (HMS) i praksis

1. For afatil et godt HMS-arbeid er det avgjgrende for styret i boligselskapet a kjenne til hva
som er viktig & ha sgkelyset pa, og hvilke krav som stilles i lover og forskrifter.

BevarHMS hjelper styret med dette. Blant annet gjennom risikovurderingen der styret far
en oversikt over farepotensiale i boligselskapet. Risikovurdering (bilde 1) kan utfgres
digitalt i BevarHMS.

2. Nar styret vet hva det ma ha sgkelyset pa, kan styret planlegge oppgaver som skal utfgres
med en viss hyppighet (HMS-aktiviteter). Formalet med disse aktivitetene kan vare a fgre
kontroll med tilstanden til eksempelvis fellesarealer, tiltak innen brannvern, a sende ut
informasjon til beboerne, utfgre servicer og ettersyn, gjiennomfgre branngvelse et. Ved
bruk av funksjonen «Aktiviteter» i BevarHMS sendes det ut paminnelser til utpekte
ansvarlige personer (firma).

3. Blir det oppdaget feil, mangler eller forbedringstiltak skal dette registreres og utfgres. Ved
bruk av funksjonen «Avvik/tiltak» i BevarHMS kan slike feil, mangler og forbedringstiltak
registreres, fglges opp av den ansvarlige og status endres til utfert.

4. Til slutt er det av stor betydning at styret kan dokumentere bade det som er planlagt og
utfgrt. Dette kan innebaere dokumentasjon om hvilke aktiviteter som er utfgrt, hvilke
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avvik/tiltak som er registrert og utfgrt, utfylte sjekklister, rapporter etter service og
kontroller et. BevarHMS hjelper boligselskapet med a produsere og lagre denne
dokumentasjonen i tillegg til hva boligselskapet selv laster opp i arkivet.

Bilde 1

BevarHMIS

Helse, miljz og sikkerhst |

Portal ’
g 11/‘_1 ahit:

:. " ’ =
Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv Kontakter Admin

Redigere mal for risikovurdering

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

S skivut |+ Punkt Lagre | | Lagreoglukk | | Avbryt | Rediger tittel

@ Skjul forhandsvisning

FORHANDSVISNING AV RISIKOVURDERING REDAKSJON AV RISIKOVURDERING

T Vis kun kritiske punkter O Ikke aktuelt & Skriv uf risikopunkt
Nr. Avsnitt S ynligl K ' Risil LA.
1.0 Brannvem 1.0 BRANNVERN
Branntillap i Lav Mindre 1.2 Fare for brann i fellesarealer?
soppelcontainere? alvorlig
Beskrivelse av dagens situasjon, erfaringer og eksisterende tiltak
m Uhell ved varmt arbeid? ~ Middels Alvorlig 4
L]
Fare for brann i Lav Kritisk 3
fellesarealer? 4
P} Rot og lagring av Middels Alvorlig 4 Sannsynlighet
gienstander i o
remningsveier eller foran ®Lav O Middels OHpy
nedutganger?
Konsekvens
13 L]
O Mindre alvorlig O Alvorlig ® Kritisk

Bilde 1 viser skjemaet for risikovurdering som er anbefalt a fylle ut ved etablering av programmet.

Aktuelle fagvideoer i BevarHMS

Fagvideoer Lenke til videoene
1. Internkontroll for HMS i borettslag og sameier Lenke til video 1
2. Styrets HMS-ansvar Lenke til video 2
3. Risikovurdering i borettslag og sameier Lenke til video 3
4. Byggherreforskriften Lenke til video 4
5. Rgmningsplan og remningsveier Lenke til video 5
6. Vedlikehold og sjekk av brannslukker Lenke til video 6
7. Vedlikehold og test av husbrannslange Lenke til video 7
8. Vedlikehold og test av rgykvarsler Lenke til video 8
9. Egenkontroll av fellesarealer — Oppgang Lenke til video 9
10. Egenkontroll av fellesarealer — Garasjeanlegg Lenke til video 10
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https://brukerportal-web.azurewebsites.net/haandbok/fagvideoer?video=internkontroll-hms-borettslag-sameier
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https://brukerportal-web.azurewebsites.net/haandbok/fagvideoer?video=romningsplan-romningsveier
https://brukerportal-web.azurewebsites.net/haandbok/fagvideoer?video=vedlikehold-sjekk-av-brannslukker
https://brukerportal-web.azurewebsites.net/haandbok/fagvideoer?video=vedlikehold-test-husbrannslange
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https://brukerportal-web.azurewebsites.net/haandbok/fagvideoer?video=egenkontroll-av-fellesarealer-oppgang
https://brukerportal-web.azurewebsites.net/haandbok/fagvideoer?video=egenkontroll-av-fellesarealer-garasje

3.

Om BevarHMS

BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

BevarHMS er et Web-basert program som hjelper borettslag og sameier i a ivareta kravene
til Internkontroll. Det er sjelden to boligselskap er helt like, derfor skreddersys innholdet i
programmet til hvert enkelt boligselskap.

Videoer om BevarHMS

Bilde 2

BevarHMS

Helse, mille og sikkerhat I

Startside

Portal

HMS-h3ndbok

Oppfalging

Kontakter Admin

Min profil

Nytt avvikitiltak
Ny aktivitet

My kontakt

Finn skjema

Lagre i arkiv

Felles lenker
Brannvernkurs
Oppleeringsvideoer

{ ?’i"ﬁ'

Brannvesen

*“*Velg boligselskap™

HMS-nytt

L]

Brukervsiledning

Faguideoer Demo Paradis

Brukerveiledning
for hjemmeside

Arkiv HMS-nytt

Statsminister Michelsens vei 62
5230 Paradis

Aktiviteter
Over tidsfrist: 4 stk

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Ambulanse

Abeidstisynet  SHLEIS

o

02.01.2025 Ansvar for & fierne sne og is
02.12.2024 Plakat — Slik er du trygg mad levende lys
26.11.2024 Roykvarslerens dag — 1. desember

Enheter: 32
Egne lenker
. P Styreleder: Ragnhild Aa
Hiemmeside il Tif: 48233623
boretislaget i

Boligbyggelaget

Brukerstette

Opplaeringsvideoer

Oppleringsvideoer

47 Demo og erfaring

BevarHMS
Oppgavebehandiler

@ 8:23 minutter

Stort borettslag

@ 2:58 minutrer

Oppdatert februar 2025

@ 1:52 minutter

For @ komme til opplaeringsvideoer,
velg snarvei (1) pa venstre side i
BevarHMS Portal.

Velg kategori borte til hgyre (2)
«Demo og erfaring» for videoer om
HMS i boligselskap og hvordan
programmet kan benyttes i et
boligselskap.

@ 2:50 minutter

aler

Logginn

@\ Demo og erfaring ~

47 Demo og erfaring

Mellomstort borettslag

@ 2:14 minutter
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Et HMS-system skal blant annet besta av:

e Informasjon om aktuelle risikoomrader.

e Informasjon om aktuelle lover og forskrifter.

e Rutiner som beskriver hvordan det forebyggende arbeidet fglges opp og hvem som
har ansvar for hva.

e Informasjon om krav til eventuell opplaering.

e Hjelpemidler som sjekklister og skjemaer for a felge opp og dokumentere forholdene i
boligselskapet.

e System for rapportering og handtering av feil og mangler (avvik).

e Rutine for minimum én arlig giennomgang for a se til at det systematiske HMS-
arbeidet blir fulgt opp pa en hensiktsmessig mate.

Med avtale om BevarHMS har boligselskapet et verktgy, og tilgjengelige ressurser i
boligbyggelaget, til 3 kunne handtere disse kravene pa en god mate.

Side 7150
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4. Innlogging

Brukernavn og passord far du tilsendt som en SMS til mobiltelefonen din. Den som har rolle
som Redaktgr kan gi andre tilgang til boligselskapets BevarHMS. HMS-radgiver i
boligbyggelaget kan ogsa gi tilgang til systemet.

Bilde 3

Passord: rpi168
Brukernavn:Ola Nordmann
Logg inn:
www.bevarhms.no

Etter innlogging kan du
endre passord under
snarvei 'Min profil'.

Du kan ogsa logge

inn via BBLID, samme
brukernavn og passord
som til Min Side.

For & logge inn pa BevarHMS ga til Internettadressen www.bevarhms.no, her klikker du pa

knappen «Logg inn» (se bilde 4).

Bilde 4

(© BevarHMs

Fa full kontroll over HMS i ditt
borettslag eller sameie

Alle borettslag og sameier er palagt 3 ha et system for helse,
miljo og sikkerhet. BevarHMS hjelper deg med dette.

Ja, jeg ensker demo!

Legg deretter inn brukernavn og passord og klikk pa knappen «Logg inn». Alternativt velg knappen «Logg
inn med BBLID» (se bilde 5).
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http://www.bevarhms.no/

Bilde 5

BevarHMS

Hjem Om oss

Logg inn

Brukernavn

Skriv ditt brukernavn

Passord

Skriv ditt passord

et passord?
Logg inn med BBLID

Kontakt Sikkerhet

Kontaktside Personvernerklzring
Copyright © 2023

BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet
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5. Startsiden

Etter at du har logget inn, vises Startsiden i programmet (se bilde 6).

Bilde 6

BevarHMS @
Helse, Miljs og Sikkerhet

HMS-h3ndbok Oppfelging

Demo Paradis , Ragnhild w&

5

Min profil
Nytt avvik/tiltak
My aktivitet
My kontakt
Finn skjema ‘ ] "} = E| Logg inn i boligselskap
Lagre i arkiv \ i‘l_r( !}r{? :
I} y ’

Felles lenker 03.08.2023 Endringer i styret — Hva du ber huske pa i BevarHMS
Brannvernkurs 27.06.2023 Regler for barmn og ungdom i arbeid
Oppleeringsvideoer 08.06.2023 Forberedelser til dugnad
Brukerveiledning \

Eagvideoer Demo Paradis

Brukerveilednin v

for hje mmesideg Statsminister Michelsens vei 62 @ Aktiviteter

m‘, HMS -yt 5230 Paradis Over tidsfrist: 13 stk
Enheter 32 — Neste aktivitet er:

Egne lenker Kontroll av brannslokkeutstyr
< Frist $23.09.2023

Styreleder: Per Spel
Hjemmeside til Tltf).'re ecer Fer spelemann Ansvarlig  : Styreleder

boretislaget Les aktivitst
Bolighyggalagst

\ Avvikitiltak D e —
Nye saker o Ostk
Over tidsfrist 239 stk
Aktive saker - 49 stk
Saker avsluttet i ar: 2 stk

Arkiv

Antall arkiverte dokumenter: 244 stk

31.07.2023 Tilfluktsrom - arlig kentroll {under utfylling)
31.07.2023 Sept - Egenkontroll bygning_(under utfylling)
24.07.2023 Kontroll av arbeidsutstyr (under utfylling)
2407 2023 Kontroll av arbeidsutstyr (under utfylling)

1 Hovedmenyer som kan velges. Menypunktet «Admin» vises kun for de med rollen Redaktgr.

2 Snarveier.

3 Eksterne lenker, dette kan redigeres under menypunktet «Admin».

4 Her kan det legges inn bilde av boligselskapet. Dette gjgres under menypunktet «<Admin».

5 Kontaktinformasjon for boligselskapet. Kan redigeres under menypunktet « Admin».

6 Viser hvem som er palogget.

7 HMS-nytt: Aktuelle HMS-nyheter for borettslag og sameier.

8 Oppsummerende informasjon. Ved a klikke pa tittel i hver av boksene gar en til den aktuelle delen
av programmet. | tillegg kan en velge a se informasjon om neste aktivitet eller se de siste
dokumentene som er lagret i arkivet.

9 Informasjon om ngdetater, telefonnummer og internettadresse. Klikk pa aktuelt ikon for visning av
tekst.

10 Knapp for a logge ut av programmet.

Side 10 50
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6. HMS-handbok

Oversikt

HMS-handbok er en samling av relevant informasjon, rutiner, skjemaer og sjekklister (se bilde 7).
Bilde 7

BevarHMS

Helse, Milje og Sikkerhet

HMS-h3ndbok Oppfalging 8
[@amdis . Ragnhild Aa (HMS radgivergh)

B sovrei [ Qser \ p

. Revisjon: & Publisert: 26.01.2023
er utvikler seg raskt,

om de skal, slik atbrannen  Relaterte lenker
Qreit ma kunne remme ut.

Startside

Remningsveier / brannseksjonering
Demo Paradis
/ Forebyggende brannvern er en sentral del av intemkontrollen. De fleste
+- [ Vart boligselskap og derfor er det spesielt viktig at brannseksjoneringstiltakens ma vi
ikke far spre seg videre i bygningen, samt at alle beboere rask

+[3 Organisering ARKIV
Boligselskapet

7 [ Rutiner og instrukser 1. Lage branninstruks som informerer om hvordan beboerne skal opplre i tilfelle brann. Henge ~ SKJEMASAMLING

+t [ Oppfalging av ansatte denne opp pa synlig plass i fellesarealer som i oppganger et. Kan ogsa sendss ut sammen
med arlig informasjon til alle beboere. INTERN INFO
+ (A Tilrettelegging for ansatte 2. Arlig sende ut informasjon til alle beboere om vediikeholdsansvaret de har for
brannforebyggende tiltak. EKSTERN INFO
[ Arbeidsutstyr 3. Informere innleide handverkere, ved utferelse av arbeid i fellesarealer, om de krav som Diaital handbok for byagsiere
[ Kjemisk helsefare gjelder til hrar_ﬂnu?m for & ivareta brannseksjonering . . ggmyggi
4. To ganger arlig gjennomfere egenkontroll av blant annet remningsveier (ledelys) og W%em sprak
+i~ [ Beredskapsplan ji i iy
o P brannseksjonering Systematisk sikkerhetsarbeid
=3 Brannvern Beboer
L= Ramningsveier / brannseksjoneri 1 E‘ése at handverkere som hentes inn for & utfere arbeid i leiligheten, informeras om de krav som gjelder i boligselskapet for\
rannvern.
T Raykvarsler 2. Melde i fra til boligselskapet dersom feil, mangler eller rot i forbindelse med remningsveier og andre brannverntiltak
T Brannalarm

Krav i lovverk

T Brannslokkeutstyr _

Formalet med remningsveiene er & dekke behovet for forsvarlig remning fra bygningen
T Sprinkleranlegg

Eier skal i henhold til §4 i forskrift om brannforebygging kienne til og ha en forstaelse av kravene til brannsikkerhet som gjelder for
bygget. | henhold til §11 er det en plikt til bruker 4 bidra til at remningsveier opprettholder sin funksjon og fremkommelighet. Plikten
Oppbevaring av brannfarlig vare innebazrer bade et forbud mot a plassere gjenstander eller andre hindringer i remningsveiene, og en plikt til 4 fierne etablerte
hindringer, se veiledning til forskrift.

7 Raykventilasjon ‘\m\
Hovedkravet er at alle boliger skal ha minst én remningsvei som ferer direkte til det fri. Boliger med flere bebodde etasjer ma @

Raykventilasjon 2

[ Elektriske anlegg o utstyr alternative remningsveier i tillegg. Heis regnes ikke som remningsvei
+I-[3 Vann, varme og saniteer .

B . | eldre bygarder kan brannvesenets stigebil veere alternativ remningsutgang via vindu eller balkong. For at denne remningen skal
[0 Tekniskz installasjoner vaere effektiv, er det viktig & kartlegge brannvesenets tilgjengelighet til fasadene i boligomradet. En god del vanlige feil vil nemlig
hindre at brannvesenet kommer seg frem til fasaden pa bygningen. Det kan skyldes parkerte biler, for trang passasje,
miljpgatehindre og breytekanter/hauger. Dersom en har bare en hovedremningsvei og ellers ma belage seg pa & bli reddet med
=+ [ Skadedyr stigebil er det anbefalt a ta kontakt med det lokale brannvesen for & underseke mulighetene for dette

[ Lekeplass og uteomrader

3 Avfall Kravene til remningsveier som gjelder for bygget kemmer an pa nar dette ble bygget. Det kan vaere forskjell pa kravene som gjaldt
den aana. oa kravene som cielder i daa. | henhold til §3 i forskrift om brannforebvaaina skal eier av et bvoaverk serae for &

1 Menypunktet «<HMS-handbok» er valgt.

2 Trestruktur med relevant informasjon for boligselskapet om helse, miljg og sikkerhet. Du kan
ekspandere eller lukke en mappe ved & klikke pa +/-. Lenken «Vis alle» viser hele trestrukturen og
lenken «Skjul alle» lukker trestrukturen.

3 Informasjon om hvordan krav i regelverket handteres i praksis. Teksten kan endres ved a redigere
artikkelen, se nr. 7. Dette krever rollen som redaktgr.

4 Her refereres det til lovverket med enkelte kommentarer. Det er lagt inn eksterne lenker til
oppdaterte relevante lover og forskrifter. Lovteksten holdes oppdatert.

5 Eksterne lenker til relevant informasjon.

6 To alternative mater a skrive ut informasjonen pa. «Skriv ut» lager en PDF-versjon av artikkelen.
«Apne» viser teksten i html.

7 «Rediger-knappen» gir anledning til 3 redigere artikkelen. Dette krever rollen redakter.

8 Sekefelt for innhold i HMS-handbok. Se veiledning i bruk av sgkefelt i videoen «Bruk av
sgkefunksjon i HMS-handbok»
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https://brukerportal-web.azurewebsites.net/brukerstotte/opplaeringsvideoer?video=hmshandbok-sok
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Skjemaer
| HMS-handbok finnes det en del skjema- og dokumentmaler. Disse finnes under mappen
«Skjemasamling» > «Skjema».

Bilde 8

BevarHMIS | Portal

Helse, milja og sikkert — .

Ise, milje og sikkerhet // l j
— ll‘ PlHL-=
Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)
+ Visalle | — Skjul alle Skjemasamling
Demo Paradis Dokument 1-19 av 19
Sok etter Q Sek ullsti <) (e o
[ Vart boligselskap Tittel Dokument (last ned) Sist endret Eier
+d Organisering Branninstruks 20230210 Branninstruks BevarHMS.doc 10.02.2023 Admin
U 3 Rutiner og instrukser Branninstruks - engelsk versjon 20230210 Fire instructions BevarHMS.docx 10.02.2023 Admin
+'[ Kertlegging og oppfalging HMS-informasjon til beboer - ENGELSK (PDF)  HSE - INFORMATION FOR RESIDENTS MOV 2024 Admin
=3 Skjemasamling 2024.pdf
+- [ Sjekklister HMS-infermasjon til beboer - ENGELSK (Word) HSE - INFORMATION FOR RESIDENTS NOW 25.11,2024 Admin
2024.docx
» o
— HMS-informasjon til beboer - NORSK (PDF) HMS-INFORMASION TIL BEBOER NOV 202%.pdf 25.11.2024 Admin
HMS-informasjon til beboer - NORSK (Word) HMS-INFORMASION TL BEBOER NOV 2024.docx 25.11.2024 Admin
HMS-Organisasjonskart for boligselskap HMS-Organisasjonskart.pptx 23.08.2022 Admin

Boligselskapet kan ogsa legge inn egne skjema- og dokumentmaler. Dette gjgres via menypunktet «Admin»
og krever at en har rollen redaktgr, les mer under Rollen Redakt@gr og menypunktet «<Admin»

1 Skjemasamling
2 Skjema
3 Ved a klikke pa filnavnet som er en lenke apnes malen i det programmet som filen er beregnet for,

bilde 9 illustrerer et eksempel pa dette. Filnavnet som er en lenke finner en i kolonnen
«Dokument» (se bilde 8).

Bilde 9
@ Informasjon om arbeidet med - X +
[} @ Fil | C:/Users/Ragnhild/Downloads/HMS-informasjon%20til%20beboers20v_21.11.2022%20(1).pdf
M Gmail BB YouTube @ Maps € VismaeAccounting.. () Bokmélsordboka|. My nettutgéve av N...  w@ Ignite Brukerhindb... Administrativ ordliste (3} Hytte med spat

=  Informasjon om arbeidet med HMS i boligselskapet. / — 100% + (HIES)

o _I?gvar[j!\_ns

HMS-informasjon til beboere
(helse, miljg og sikkerhet)

:

I boligselskapet gnsker vi & skape et trivelig og trygt
miljg for alle. Sammen skal vi ta vare pa bade
bygninger og uteareal. Vi er opptatt av blant annet
brannvern, tilsyn med elektriske anlegg og utstyr,
fellesarealer og lekeplass.

Det finnes en del lovwerk vi som boligselskap ma
felge. Blant annet lov om brann- og eksplosjonsvern,
forurensningsloven og lov om tilsyn med elektriske
anlegg og utstyr. Lovverket stiller krav bade til
boligselskapet ved styret og til deg som beboer.

Alle beboere er pliktige til 3 fare tilsyn med egne
boenheter. Dette for & forebygge faren for brann, feil
pa det elektriske anlegget, vannlekkasjer m.m. Derfor
har vi i boligselskapet, som en del av var
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Sjekklister

| BevarHMS settes det opp sjekklister avhengig av hva boligselskapet har behov for a kontrollere ved
ulike intervall. Sjekklistene benyttes til tilstandskontroll.

Finner en feil eller mangler under kontrollen, rapporteres disse som avvik/tiltak. Sjekklistene kan bade

skrives ut pa papir og fylles ut pa skjermen. | BevarHMS Portal kan sjekklistene fylles ut bade pa PC-skjerm
og lesebrett.

Dersom en gnsker a fylle ut sjekkliste pa mobiltelefon, se avsnitt om BevarHMS Oppgavebehandler.

Bilde 10

BevarHMIS | Portal

Helse, milj og sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfelging Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

+ visalle | — Skulale - .
Sjekklister
Demo Paradis jekkli -6 av
Sok etter @ Q m EIEkkI_IStE 1_6 a\j
#[ Vart boligsslskap Tittel skriv ut sjekkliste i format PDF
*- 3 Organisering Kontroll av arbeidsutstyr Skriv ut
[ Rutiner og instrukser Lekeplass - 3rlig kontroll Skriv ut

[ Kartlegging og oppfalging Sept - Egenkontroll bygning Skriv ut @
=+ Skii i ? a5 i
l.j gemasaming @ Sept - Lekeplass - arlig kontroll Skriv ut/

BN Sjckidister

: - Sept - Lekeplass manedlig_tilstandskontroll Skriv ut
=3 Skjema Tilfluktsrom - &rlig_kontroll Skriv ut
1 Skjemasamling
2 Sjekklister
3 Lenke til side som apner sjekklisten, se bilde 11 og 12 nedenfor.
4 Lenke apner en PDF-versjon av sjekklisten som kan skrives ut. Sjekkliste med mange punkter kan
bruke litt tid f@r den er klar for utskrift.

Redigere sjekklister

Under menypunktet «cAdmin» kan man redigere sjekklistene, lage nye eller slette de en ikke lenger har

behov for. Dette krever at en har rollen redaktgr. Se mer i avsnittet Rollen Redaktgr og menypunktet
«Admin»
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Visning av sjekkliste

Bilde 11

/—_‘ﬁ [P

Startside HMS-handbok Oppfelging Arkiv Kontakter

+ visalle | — Skjulalle

BevarHMS | Portal

Helsa, milie og sikkerhet

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Kontroll av arbeidsutstyr

Demo Paradis
# Fyll utsjekkliste & Skrivut

[ @ Vart boligselskap

;J [C3 Organisering Sjekkliste punkt ‘ 0K Anmerkning (sted og beskrivel
| Beskrivelse av systemet 1 Tester
7! Lover og forskrifter 1.1 Tester 1 [T I
= | Lover og forskrifter (med ansatte)
1.2 Tester 2 [
= HMS-organisering
| Styrets ansvar 1.3 Tester 3 o

7| Styrets ansvar (med ansatte)

T Ansattes plikter

Oppbevaring av dokumentasjon

Oversikt leverandgrer

[ Rutiner og instrukser

'+ 3 Kartlegging og oppfalging
=3 Skjemasamling
= 3 Sjekkdister

« Lekeplass - arlig kontroll

i Sept - Egenkontroll bygning
Pa bildet 11 har en to valg, enten a skrive ut sjekklisten eller fylle den ut pa skjermen. Om en velger «Skriv
ut» apnes en PDF-versjon av sjekklisten som kan skrives ut (bilde 12).

Bilde 12

BevarHMS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

Startside HMS-h&ndbok 0Oppfalging Kontakter Admin

+ visale | = Skjulalle

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Lekeplass - arlig kontroll

Demo Paradis
& Fyllut sjekkliste & Skrivut

[0 Vrt boligselskap

> O i Sjekkliste punkt S
+ B8 Orgarisering © PrintSjekklistePdf.aspx - Google Chrome

(m] x
“#h-[J Rutiner og instrukser 1 Generelt

(3 Kartlegging og oppfalging 1.1 Qjennomfﬁres det rutine for visuell | &5 bevarhms.no/Rapport/PrintSjekklistePdf.aspx?SjekklisteMal Ig Q
tilstandskontroll?

[ Skjemasamling
2 Lekeplassomrade
= [ Sjekklister

2.1  Erinngjerding komplett og sikker (t
-« Kontroll av arbeidsutstyr

Wy | <keplass - rlig kontroll 2.2 Er overflaten ren for sappel og frem Demo Paradis

- o spraytespisser)? .
+ Sept - Egenkontrall bygning Lekeplass - arlig kontroll
o Sept - Lekeplass - &rlig ko, 2.3 Finnes det sappelkurver og tommes|

 Sept - Lekeplass manedlig t..

2.4  Er avstanden til neste lekeapparat &

i o Tilfluktsrom - arlig kontroll sikkerhetsone for & unnga kollisjon Tema Beskrivelse
. For eksempel krever lekeapparater 4
[0 Sijema sklifunksjon en sikkerhetssone pa Generelt

sklie eller det storste utslaget til pel

sikkerhetssone for hvert apparat. . Gjennomfores det rutine for
visuell kontroll og ménedlig

2.5  Er det tilleggsutstyr som er tatt med
true sikkerheten?

Lekeplassomride
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Om en velger «Fyll ut sjekkliste» vil det komme en POPUP boks (se bilde 13). POPUP boksen forklarer at
dersom en far brudd pa internettforbindelsen eller annet skulle oppsta sa lagres en midlertidig versjon med
de informasjoner som sa langt er lagt inn i arkivet (under menypunktet «Arkiv»). Vi velger OK og starter
utfylling av sjekklisten.

Bilde 13

BevarHMS

Helse, Miljg og Sikkerhet

. . | 2 pl 1
g 'm ’ | \* 7 Jl

Startside

Demo Paradis , Ragnhild Aa (HMS radgiver g%

+ visalle | = Skjul alle o ..
el Lekeplass - arlig kontroll

Demo Paradis e pp—— m

[#1-[g Vart boligselskap

! Sjekkliste punkt 0K Anmerkning (sted og beskrivelse)

[ [ Organisering

_f] 3 Rutiner og instrukser

[ I ottt it oyl

[=hE3 Skjemasamling

LS Informasjon @
b Kontroll av arbeidsutstyr
[ | ekeplass - arlig kontroll
- Fyll ut sjekidi
i« Sept - Egenkontroll bygning
i Sept - Lekeplass - rlig ko.. Det gjeres oppmerksom pd at en midlertidig versjon
av sjekklisten lagres automatisk i Arkiv hvis en
i Sept - Lekeplass manediig t... velger & starte et annet arbeid | Bevar-HMS far
. _n utfylling er ferdig, Dette gjelder ogsé om eksempelvis
 Tifutsrom = &rlig kontroll @ forbindelsen til Internett skulle bl brutt

[+ Skjema
Dersom den pabegynte sjekklisten ikke skal lagres for
ettertiden eller jobbes videre med, kan den slettes i
Arkiv.

| Ok | Averyt |

Na kommer et nytt bilde og fanen «TRINN 1 — Generelt» vises (se bilde 14).

Bilde 14

BevarHMS I Portal

Helse, milje og sikkerhet

—

/‘-"'.Tﬂil ol

Startside HMS-hndbok oppfalging Arkiv Kontakter

Ko | av arbeidsutstyr
"'-l-—_-—"/

Fyll ut generelle data
?

Tittel ‘Kuntmll av arbeidsutstyr
Sted I

Dato 07.01.2025
Ansvarlig [** Vennligst velg ** V| Feltet Ansvarlig ma fylles ut,

Deltakere

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)
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De gvrige tre fanene vises etter hvert som vi velger den grgnne knappen «Neste trinn». Det er totalt fire
trinn:

TRINN 1 - Generelt Her fylles ut dato og ansvarlig for gjennomfgring og navn pa
eventuelt andre deltakere.

TRINN 2 — Fyll ut sjekkliste Her fylles ut de mangler og feil som finnes evt. kommentarer og
andre forbedringstiltak.

TRINN 3 — Awvik/tiltak For punkter som er markert som avvik/tiltak legges inn litt mer
informasjon. Disse forholdene opprettes nd som egne saker for
videre oppfglging i BevarHMS.

TRINN 4 — Fullfgr og arkiver Her velger en om sjekklisten skal lagres midlertidig eller om den er
ferdig utfylt. Videre kan en velge en mappe i arkivet der sjekklisten
skal lagres (dette kan ogsa gjgres senere i arkivet).

For detaljert informasjon om utfylling av en sjekkliste, se spgrsmalstegn 9 . Sp@rsmalstegnet vises pa alle
de fire trinnene for utfylling av sjekkliste.
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7. Oppfglging

Oversikt

Under menypunktet «Oppfglging», se bilde 15, finner du en samling av:

e Aktiviteter (repeterende oppgaver/rutiner)
e Avwvik/tiltak (feil, mangler og forbedringstiltak)
e Risikovurdering

Bilde 15

BevarHMIS | Portal _
allli 12

Helse, milje og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Kontakter
BBL innlogging - husk o ut nar ferdig! Demo BevarHMS , Ragnhild Aarekol (HMS radgiverg) Tilgang (Redakter)
pe :
Aktiviteter | Avvik/Tiltak || Risikovurderin
Aktiviteter p—
= | Aktivite ‘ Zpen | Quer fiist | Ferdig | Avstin | Alle ‘ Vis mine aktiviteter
Ny aktivitet
Q sk Nullal
—Awikﬂihak Aktivitet 1-10 24
Ansvarlig | Alle Type ansvar Alle Frist utgdr| Alle fVILe 2-28 av
Nyt avvikftiltak ¢ v e M g M “ (=) (w0 (m
Status  Frist Tittel Repetisjon Ansvarlig
(1] Apen 03.10.2023 AKrlig risikovurdering Hvert &r
Styreleder
o Apen 07.11.2023 Egenkontroll av bygning_- Sarevegen 5 Hver 6. maned Styreleder
Styreleder
o Apen 07.05.2024 Fiernvarme - service - Sgrevegen 5 Hvert ar Styreleder
Styreleder
4 Apen 04.02.2025 Lekeplass(er) - tilstandskentroll Hver maned Espen Askeladd
Styreleder
e Apen 06.02.2025 Legionellakontroll Hver maned Espen Askeladd
Styreleder
. Apen 10.02.2025 Brannalarm - ettersyn - Sgrevegen 5 Hver maned Espen Askeladd
Styreleder
e Apen 07.03.2025 Brannalarm - arlig_kontroll - Sgrevegen 5 Hvert ar Styreleder
Styreleder
. Apen 07.03.2025 Brannvern - kontroll i boenheter Hvert 5. &r Styreleder
Styreleder
e Apen 07.03.2025 Lekeplass(er) - arlig_kontroll Hvert ar Styreleder
Styreleder
. Apen 17.03.2025 Raykventilasjon — ettersyn - Sarevegen 5 Hver 3. maned Espen Askeladd
Styreleder
Ny Rapport: [ PDF ] [ Word ] [ Excel }
Beskrivelse av symboler
® = Tid igjen til varsling  @,= Over varslingsfrist () = Over tidsfrist
1 Menypunktet «Oppfglging» er valgt.
2 Faner for Aktiviteter, Avvik/tiltak og Risikovurdering
3 Snarveier
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Aktiviteter
Aktivitetene er ofte repeterende (gjentas ved en viss hyppighet) og bidrar til a sikre at HMS-arbeidet blir
fulgt opp pa en forsvarlig mate.

Eksempler pa aktiviteter kan veere egenkontroll av bygningsmassen, kontroll av slokkeutstyr og arlig
utdeling av informasjonsskriv til alle beboere.

Aktiviteter som skal repeteres ved en viss hyppighet vil automatisk kopiere seg selv nar pagaende frist
endrer status til Ferdig eller Avslatt. En ny identisk aktivitet opprettes med en ny fristdato som tar hensyn
til nsket repetisjon. Status settes automatisk til Apen (klar for behandling).

Det er ogsa mulig a deaktivere en aktivitet, som betyr at fornying av frister stoppes inntil den igjen blir
aktivert. Dette krever at du har rollen redaktgr, se videoen «Aktivere, deaktivere, redigere og slette

aktivieter».

Bilde 16

BevarHMIS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

@

Startside HMS-handbok

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)
Aktiviteter H Avvik/Tiltak u Risikovurdering |

Aktiviteter G_jpen | over st | Ferdig | Avstit | Alle > \ Vis mine aktiviteter

= Q Sek Nullstill
t @"‘-. Aktivitet 1-10 20
Frist utgir [Alle + Ansvarlig ‘A\Ie w Type ansvar ‘ Alle ~ ke av

o (= (=

Aktiviteter

Ny aktivitet

iy Status Frist Tittel Repetisjon Ansvarlig

(1] Rpen 29.03.2023 Batteri til raykvarslere Hvert ir Kristian Hyllestad
. Per Ole Mathisen
07.06.2023 Kontroll av arbeidsutstyr Hver dag man. til fre. Kristian Hyllestad
Kristian Hyllestad
07.01.2025 Arlig risikovurdering Hver 2. uke Kristian Hyllestad
Per Ole Mathisen
08.01.2025 Egenkontroll av bygning - 1 Hver 6. mined Styreleder
Styreleder
13.01.2025 Brannvern - kontroll av fell I Hver 11. maned Styreleder
Styreleder
12.02.2025 Kontroll av brannslokkeutstyr Hver 6. maned Styreleder
Styreleder
18.02.2025 Golf Hvert ir Styreleder
Styreleder
20.02.2025  Arlig HMS-gjennomgang 2 Hvert ar Kristian Hyllestad
Styreleder
! M
29.03.2025  Dugnad Hver 6. maned
Styreleder
30.03.2025 Fare for at sng og_is faller ned fra taket Hvert ir Kristian Hyllestad
Plomme BI3
\ Rapport: [ PDF } [ Word ] [ Excel ]
/-—_
Beskrivelse av symboler:
® = Tid igjen til varsling = Over varslingsfrist ) = Over tidsfrist (o
—
e — E—
1 Viser tabell/oversikt over aktiviteter.
2 Filtrerer sakene ut fra status.

Apen = Godkjent aktivitet klar for behandling. Varsling sendes Ansvarlig for utfgrelse (den som har
fatt i oppgave a utfgre jobben).

Over frist = saker som er Apne og gatt over fristdato.

Ferdig = Aktuell frist av aktiviteten er avsluttet/ferdigstilt.
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Avslatt = Aktuell frist er avslatt, hoppet over.
Alle = Viser alle frister uavhengig av status.

3 Filtrerer (viser) kun de saker som du er ansvarlig for (bade ansvarlig for utfgrelse og oppfglging).

4 Sek pa tittel, beskrivelse og dato opprettet. Innlagte filtreringer og ordsgk kan nullstilles ved bruk
av knappen «Nullstill».

5 Filtrere pa «Ansvarlig person», «Type ansvar» og «Frist utgar» og Kan ved filtrering av Ansvarlig
person ogsa filtrere pa type ansvar (Utfgrelse eller Oppfglging).

6 Det vises 10 aktiviteter av gangen. Her kan en bla seg mellom sidene.

7 Ved 3 klikke pa kolonnetittel kan sakene i tabell/oversikt sorteres.

8 Kobling til selve saken (se bilde 18 og 19 nedenfor).

9 Opprette en ny aktivitet fra snarvei, eller via knappen «Ny».

10 Symbol som viser status. Grgnn prikk, * Apen  betyr at det er god tid igjen til frist. Gul trekant,

B Apen | betyr at det naermer seg tidsfrist (innenfor varslingsfristen for aktiviteten) og rgd ball,

@ fpen , betyr at aktiviteten er over tidsfrist.

11 Dersom obligatoriske felter for en aktivitet ikke er fylt inn, markeres dette med teksten «Mangler
infor (CEEEEEE.

12 @verst: ansvarlig for utfgrelse (den som er ansvarlig for & utfgre oppgaven).
Nederst: ansvarlig for oppfglging (den som har overordnet ansvar. Far melding 7 dager over frist,
dersom saken ikke er ferdig / avsluttet).

13 Utskrift av det utvalget som er valgt i PDF, Word og Excel.
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Registrering av ny aktivitet

Bilde 17
Skjermbilde 1 Registrering av ny aktivitet

O BevarHMIS I Portal

Helse, milj og sikkerhet

g

o il | |\t
Startside HMS-hdndbok 0Oppfelging Arkiv Kontakter

AKTIVITETER @

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Aktiviteter Legg til aktivitet
Ny aktivitet
_ Tittel \Skriv tittel pd aktivitet (maks 100 tegn)
AVVIKI/TILTAK
Awvikitiltak

Nytt avvikitiltak

Bilde 18
Skjermbilde 2 Registrering av ny aktivitet

O BeVﬂI‘HMS I Portal p— ~ 4 - | B = Log;g ut

Helse, milje og sikkerhet /
g "lll‘ l alil

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Aktiviteter Rediger aktivitet
Wy gt Status @ Rpen O Ferdig O Avsl3 frist Wi ek 5
st o Kormmentavs
Tittel |Testaktivitetjanuar 2025
Avvikitiltak

Nytt avvikitiltak Beskrivelse / @

Frist 16.01.2025 e} Varsling fer frist [dg] [Ingen
Repetisjon Ingen repetisjon ~
Ansvarlig

= i -
utfgrelse | Vennligst velg - ‘
Ansvarlig | == vennligst velg ** v P

oppfalging

m Lagre og lukk Avbryt a

Legg til siekkliste

Ved registrering av en ny aktivitet mgter du 2 skjermbilder. P3 det fgrste skjermbildet legges inn Tittel (1),
deretter klikkes neste (2).

Pa skjermbilde nr. 2 kan du beskrive saken ytterligere (1), definere hvem som skal veere ansvarlig for a fglge
opp frister for aktiviteten (2) og koble til sjekklister som skal fylles ut hver gang en ny frist gjentas (3).
Obligatoriske felter er merket med rgd bakgrunn (2). Husk a lagre (4).
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Behandling av en aktivitet

Bilde 19

O BevarHMIS I Portal

Helse, miljs og sikkerhet /_- - e
e WP

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Aktiviteter Rediger aktivitet
Ny aktivitet Status ® Epen C Ferdig O avsl3 frist . -
_ Historikk og kommentarer
AVVIK/TILTAK
Tittel |Kontro\| av arbeidsutstyr
Awvikitiltak
Nytt avvikitiltak Beskrivelse Service og kontroll av gressklipper og liten traktor med tilhenger. h@

o

Frist ‘ 07.06.2023 [ Varsling fer frist [dg] |0 ﬁ
Repetisjon Hver dag man. til fre. v h

Ansvarlig

utforelse Kristian Hyllestad

Ansvarlig

oppfalging | Kristian Hyllestad

Sjekklister (fyll ut)

= Kontroll av arbeidsutstyr a o e

\ Legg til kommentar

@ Legg til sjekkliste

1. Informasjon som kan legges inn for aktivitet

1 Status Viser status for pagaende frist av aktivitet.

For 4 endre status fra Apen til Ferdig eller Avslatt kreves det at man
er en av de to ansvarlige for saken. Styreleder eller en bruker som
har fatt tilsvarende rettigheter som styreleder kan ogsa endre status.

Apen = Pagaende frist for aktivitet klar for behandling. Varsling
sendes Ansvarlig for utfgrelse (den som har fatt i oppgave a utfgre
jobben).

Ferdig = Aktuell frist av aktiviteten er avsluttet/ferdigstilt.

Avsla frist = Aktuell frist er avslatt, hoppet over.

2 Tittel Kort beskrivelse av aktivitet.

3 Beskrivelse Beskrivelse av hva som skal utfgres.

4 Frist Fristdato for gjennomfgring.

5 Varsling fgr frist Antall dager fgr frist det skal sendes et varsel til ansvarlig for
utfgrelse.
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6 Repetisjon Hvor hyppig aktiviteten skal gjentas. Aktiviteten kopierer seg selv nar
pagaende frist settes til status «Ferdig», eller «Avslatt. Kopiert
aktivitet (ny frist) far en fristdato som er den gamle fristen +
repetisjonen.

Dersom fristen pa en utfgrt aktivitet som skal repeteres hvert ar var
15.8.2023 vil ny frist, som er en kopi av den forrige, automatisk fa
fristdato 15.8.2024.

7 Ansvarlig utfgrelse Den person som faktisk er ansvarlig for a utfgre selve aktiviteten,
eksempelvis en vaktmester. Varsel sendes nar person blir tildelt
aktivitet, det antall dager fgr tidsfrist som er bestemt og 3 dager
etter frist.

8 Ansvarlig oppfelging Den person som er ansvarlig for a se til at aktiviteten blir utfgrt. En
type overordnet funksjon, eksempelvis styreleder. Dersom ansvarlig
for utfgrelse ikke har avsluttet aktiviteten innen 7 dager etter
tidsfrist vil ansvarlig for oppfglging motta et varsel om at aktiviteten
ikke er avsluttet.

9 Sjekkliste Her kan det kobles pa en eller flere sjekklister.

@nsker man a slette/fjerne koblingen til sjekklisten velges knappen
«hvit sgppelbgtte». For a starte utfylling av en sjekkliste velges
knappen «grgnn penn». Avsluttes utfylling kan du fortsette
utfyllingen senere med a trykke knappen «grgnn penn».

Nar sjekkliste apnes fra aktiviteten, far en ved Trinn 4 i veiviseren
mulighet til 8 endre status til «Ferdig» for aktiviteten ved
ferdigstilling av sjekklisten.

Se egen veiledning for utfylling av sjekkliste ved hjelp av
mobilvennlige BevarHMS Oppgavebehandler.

10 Kommentar Her kan det legges inn en kommentar til giennomfgringen av
pagaende frist. Kommentar lagres i historikken til den aktuelle
fristen.

11 Lagre Husk a lagre.
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2. Historikk og kommentarer

Bilde 20

TR?

/_/ ,“' .

o - —
= aill | ||diliS===

BevarHMIS I Portal

Helse, milje og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

- Rediger aktivitet @
Ny aktivitet Status Apen  Ferdig  Avsl3 frist - -
_ Historikk og kommentarer
AVVIKITILTAK _
Tittel ‘7 g HMS-gjennomagang
Avvikitiltak Erik Drifter 08.01.2025-09:49
Nytt avvikitiltak Beskrivelse @ Frist satt til ferdig

© Rrig HMS-gjennomgang er
y utfart. Se rapport i arkiv.

Varsling for frist [da] |21

Frist

Repetisjon

Ansvarlig ‘:_ —
utferelse -

Ansvarlig ‘ Stvralode
oppfelging —

1 Historikk og kommentarer | Oppdateres fortlgpende ved innlegging av nye kommentarer, og ved
endring av status. Kommentarene blir liggende pa hver enkelt frist.

Hvem kan gjgre endringer pa en aktivitet?

1. Styreleder, eller bruker som har tilvarende rettighet, kan bade behandle (endre status til Ferdig
eller Avslatt) og endre opplysninger for alle aktiviteter. Historikk kan ikke endres.

2. Som ansvarlig for utfgrelse eller oppfglging kan man behandle de aktiviteter en er satt ansvarlig
for. En kan ogsa endre alle opplysninger for aktiviteter en er ansvarlig for.

3. Har man rollen Redaktgr kan man endre opplysninger pa alle aktiviteter ogsa de en selv ikke er
ansvarlig for. Redaktgr kan kun behandle saker en selv er ansvarlig for.

4. Har man rollen Bruker eller Gjest kan man gjgre endringer pa saker en selv er ansvarlig for og saker
en selv har opprettet. Bruker eller Gjest kan kun behandle saker en selv er ansvarlig for.

13115 ol T -

Behandling av aktivitet via BevarHMS Oppgavebehandler
Ved behandling av frister for aktiviteter i BevarHMS Oppgavebehandler kan dette

Lekeplass(er) - tilstandskontroll

Endre status

utfgres bade med hjelp av mobiltelefon, nettbrett eller stor skjerm. Her er det B Drey | Oasitis

Fyll ut sjekkliste

mulighet for & benytte kamerafunksjonen pa telefon og nettbrett. Sjekklister som er

Lekeplass manedlig tilstandskontro... &

koblet til en aktivitet kan ogsa fylles ut pa mobil/nettbrett. il e

Registrer nytt awik/tiltak +

Legg til kommentar

Les mer om behandling av aktiviteter i BevarHMS Oppgavebehandler her.

Bildebibliotek @
Legg til
Ta bilde eller video

Velg filer =]
& /
Legg til filer

& oppgavebehandier bevarhms.no
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Avvik/tiltak

Avvik/tiltak er feil, mangler og andre forbedringstiltak som observeres eller avdekkes i forbindelse med
kartlegging og tilstandsvurdering.

Et avvik/tiltak som registreres vil kreve oppfglging. Systemet sikrer at den ansvarlige for & utfgre oppgaven
far varsel og eventuelt paminnelser. Systemet sikrer at saken blir arkivert for ettertiden, for 8 dokumentere
(bevise) at boligselskapet retter opp feil og mangler.

Avvik/tiltak kan enten registreres direkte inn via registrering av en enkelt sak eller snarvei pa startsiden (se
pkt. 10 pa bilde 20), eller ved bruk av sjekkliste. Avvik/tiltak kan ogsa registreres ved bruk av BevarHMS
Oppgavebehandler.

Bilde 21

BevarHMS

Helse, milj og sikkerhet I

Portal

Startside HMS-h3ndbok

BBL innlogging - husk og logg ut nar ferdig! Demo Paradis , Ragnhild Aarekal (HMS radgiverg?) Tilgang (Redaktor)

Aktiviteter R i ——
Avvik/tiltak @m fist | Mangler info | Ferdig | Avsldee | Alle Vis mine avvik/tiltak
Ny aktivitet —
AVVIKITILTAK ‘ Q Sek Nullstill
Awvikitiltak
= Tiltak 1-10 av 47
. | svarlig | Alle w Type ansvar Alle -
Nytt avvikitiltak ) (= =) (o
_* Status Frist Tittel Ansvarlig
. Apen 06.03.2025 Stetdempende fallunderlag Styreleder
Styreleder
. Apen 28.02.2025 Dor sikringsskap/tavle Styreleder
P Dor sikringsskaj Y
Styreleder
. Apen 27.02.2025 Feil pa anlegget Styreleder
\ Styreleder
. Apen 22.02.2025 Sprekk i vindu Styreleder
Styreleder
. Apen 21.02.2025 Lekkasie i kjeller, vindu ser Styreleder
@ Styreleder
. Apen 19.02.2025 Feil/mangel pa huskestativ Styreleder
Styreleder
Apen 18.02.2025 Inngjerding_av lekeplassomride Styreleder
Styreleder
4 2 8
Apen 05.02.2025 Trekk fra vindu pa kontor BBL-Drift
Styreleder
Apen 03.02.2025 Oversvgmmelse i innkjgrsel Styreleder
Styreleder
v Apen 10.01.2024 CCA impregnert trevirke | sandkasse Styreleder
\ \/ Styreleder
Ny Rapport: [ PDF ] [ Word } [ Excel ]
Beskrivelse av symboler:
® = Mer enn 3 dager til tidsfrist /fy= Mindre enn 3 dager til tidsfrist )= Over tidsrist
1 Viser tabell/oversikt over avvik/tiltak.
2 Filtrerer sakene ut fra status.

Apen = Saker som er under behandling. Varsling sendes Ansvarlig for utfgrelse (den som har fatt i
oppgave a utfgre jobben).

Over frist = Saker som har status Apen og hvor fristdato er passert.
Ferdig = Saken er avsluttet/lukket.
Avslatt = Saken er avsluttet grunnet feil registrering, ikke lenger aktuelt et.

Alle = Viser alle frister uavhengig av status.

3 Filtrerer (viser) kun de saker som du er ansvarlig (bade ansvarlig for utfgrelse og oppfalging) for.
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4 Spk pa tittel, beskrivelse og dato opprettet. Innlagte filtreringer og ordsgk kan nullstilles ved bruk
av knappen Nullstill.

5 Kan ved filtrering av Ansvarlig Person ogsa filtrere pa type ansvar (Utfgrelse eller Oppfglging).
6 Ved 3 klikke pa kolonnetitlene kan sakene i tabell/oversikt sorteres.

7 Det vises 10 avvik/tiltak av gangen. Her kan en bla seg mellom sidene.

8 Link til selve saken, se bilde 23 nedenfor.

9 @verst: ansvarlig for utfgrelse (den som er ansvarlig for a utfgre oppgaven).

Nederst: ansvarlig for oppfglging (den som far melding 7 dager over frist, dersom saken ikke er
ferdig / avsluttet).

10 Symbol som viser status. Grgnn prikk, god tid igjen til frist. Gul trekant, naermer seg tidsfrist
(innenfor 3 dager til frist) og r@d ball, over tidsfrist.

11 Opprette et nytt avvik/tiltak fra snarvei, eller fra knappen «Ny»

12 Utskrift av det utvalget som er valgt.

Dersom obligatoriske felter for et avvik/tiltak ikke er fylt inn, markeres dette med teksten
«Mangler info» med en oransje bakgrunn
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Registrering av nytt avvik/tiltak

Opprett nytt avvik/tiltak fra snarvei eller fra knappen NY. Se punkt 11 i bilde 20 over. Fortsett som vist i
bilde 21, skjermbilde 1 og 2.

Bilde 22: Skjermbilde 1 Registrering av nytt avvik/tiltak

p
BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok

Demo Paradis , Ragnhild Aa (HMS radgivergh)

Akiviteter Legg til avvik/tiltak
Ny aktivitet
Tittel |Istapper p3 sorsiden av Bygg 2
Awvikitiltak
Nyt avvikitittak Type [awik  ~

Bilde 23: Skjermbilde 2 Registrering av nytt avvik/tiltak

BevarHMS o~
Helse, Miljp og Sikkerhet = A’HUJ

—

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging

Demo Paradis _ Ragnhild Aa (HMS radgivergh)

Aktiviteter Rediger avvik/tiltak
Ry e Status @® fpen O Ferdig O Avsldtt i . :
Historikk / beskrivelse
Awvikitiltak Tittel |Istapper pa sorsiden av Bygg 2
o Beskrivelse
Nytt avvikitiltak
4
Type Awvik v
Frist m
Ansvarlig T=: 2 P
utferelse | Vennligst velg -
Ansvarlig = 3 7=
oppiglging | Vennligst velg -

Lagre og lukk Avbryt

Legg til kommentar og filer

1. Ved registrering av et nytt avvik/tiltak mgter du to skjermbilder. Pa det f@rste skjermbildet legges inn
Tittel og Type. Type kan vaere avvik (feil eller mangel) eller forbedring (forbedringstiltak).

2. Paskjermbilde nr. 2 kan du beskrive saken ytterligere, definere hvem som skal vaere ansvarlig for a
felge opp saken og legge til bilder eller filer. Obligatoriske felter er merket med rgd bakgrunn.
Kommentarer og filer legges til ved a klikke pa grenn knapp nede til hgyre.
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Registrering av nytt avvik/tiltak via BevarHMS Oppgavebehandler
Ved bruk av BevarHMS Oppgavebehandler kan du opprette nye avvik/tiltak direkte ved a velge i menyen
«Nytt avvik/tiltak». Her er det mulighet for a benytte kamerafunksjonen pa telefon og nettbrett.

Les mer om registrering av nytt avvik/tiltak i BevarHMS Oppgavebehandler.

Behandling av avvik/tiltak

Bilde 24: Skjermbilde 1 Behandling av avvik/tiltak

BevarHMS | Portal

4 e WP

Startside HMS-handbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Akiviteter Rediger avvik/tiltak @
Ly i Status ® Apen O Ferdig O Avslatt . . B
@ Historikk / beskrivelse
Awvikititak Tittel |[5tapper pa sorsiden av Bygg 2 w Ragnhild Aa 20.02.2024.14:40
o Beskrivelse Henger mange istapper som er il fare for folk, dyr og .
Nytt avvikitiltak bygning. Disse m3 fiernes. Det m3 settes opp varselskilt h =] :]stappsne ma fjernes mISk;(t‘lng
- et ma settes opp varselskilt
= omgdende. Byggeplass.jpg
Type Awvik ~ fp—
Frist 23.01.2025 ™ —

Ansvarlig

utforelse | Per Spelemann ~

Ansvarlig

oppfslging | Styreleder ~
E Lagre og lukk Avbryt

o

Legg til kommentar og filer

1 Status Viser status for avviket/forbedringen.

For & endre status fra Apen til Ferdig eller Avslatt kreves det at man
er en av de to ansvarlige for saken, styreleder eller en bruker som
har fatt tilsvarende rettigheter som styreleder.

Apen = Sak som er under behandling. Varsling sendes Ansvarlig for
utfgrelse (den som har fatt i oppgave a utfgre jobben).

Ferdig = Saken er avsluttet/lukket.

Avslatt = Saken er avsluttet og vil ikke bli utfgrt pa grunn av feil
registrering, ikke lenger aktuelt et.

2 Tittel Kort beskrivelse av avviket / forbedringen

3 Beskrivelse Beskrivelse av hva som skal utfgres.
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4 Type Type kan veaere avvik (feil eller mangel) eller forbedring
(forbedringstiltak)

5 Frist Frist for giennomfgring.

6 Ansvarlig utfgrelse Den person som faktisk er ansvarlig for a utfgre oppgaven,
eksempelvis en vaktmester. Varsel sendes nar person blir tildelt
oppgaven, det antall dager fgr tidsfrist som er bestemt og 3 dager
etter frist.

7 Ansvarlig oppfglging Den person som er ansvarlig for a se til at avviket / forbedringen blir
utfgrt. En type overordnet funksjon, eksempelvis styreleder. Dersom
ansvarlig for utfgrelse ikke har avsluttet avvik/tiltaket innen 7 dager
etter tidsfrist vil ansvarlig for oppfglging motta et varsel om at
aktiviteten ikke er avsluttet.

8 Legg til kommentar og Klikk pa den grgnne knappen for a laste opp filer og legge inn
filer kommentarer. Denne teksten tas ikke med videre til neste frist, men
lagres i historikken til aktuell frist.

9 Lagre Husk a lagre.

Nar du klikker pa grgnn knapp (8), «Legg til kommentar og filer», sa endrer skjermbildet seg til bildet
nedenfor.

Bilde 25: Skjermbilde 2 Behandling av avvik/tiltak

BevarHMS | Portal

Helse, miljz og sikkerhet P i
(WPHL =5

Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Aktiviteter Rediger avvik/tiltak
[y &t Status ® Rpen O Ferdig O Avsl3tt ; . .
Historikk / beskrivelse
- Tittel Istapper pd sersiden av Bygg 2
RSIELE ‘ Ragnhild Aa  20.02.2024-14:49
o Beskrivelse Henger mange istapper som er til fare for folk, dyr og .
Nytt avvikitiltak bygning. Disse ma fjernes. Det m3 settes opp varselskilt © Istappene ma fiernes raskt og
- 4 det ma settes opp varselskilt
5 2 :
omgaende. Byggeplass.jpa
Type Avvik -
Frist 23.01.2025 ]
Ansvarlig
utferelse ‘ Per Spelemann ~
Ansvarlig
oppfslging ‘ Styreleder ~

Kommentar I

@\ /, @

bilder/filer m Ingen il valgt

Lagre Lagre og lukk Avbryt

‘o
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10 Kommentar Legg inn kommentar i det greanne omradet. Kommentaren blir lagret
til hgyre under «Historikk / beskrivelse».

11 Legg til bilder /filer Her kan det legges ved ett eller flere bilder/filer.

For a laste opp bilder / filer velges farst «Velg fil» (henter fil fra eget
omrade) deretter velg aktuell fil / bilde, og klikk «Apne». Vedlegget
vil legge seg nederst i den hgyre kolonnen.

12 Historikk / beskrivelse Oppdateres fortlgpende ved innlegging av nye beskrivelser,
kommentarer, filer, bilder og endring av status.

13 Lagre / Lagre og lukk Husk & lagre

Hvem kan gjgre endringer pa et avvik/tiltak?

1. Styreleder, eller bruker som har tilvarende rettighet, kan bade behandle og endre opplysninger for
alle avvik/tiltak. Historikk kan ikke endres.

2. Som ansvarlig for utfgrelse eller oppfglging kan man behandle de avvik/tiltak en er satt ansvarlig
for. En kan ogsa endre alle opplysninger pa avvik/tiltak en selv er ansvarlig for.

3. Har man rollen Redaktgr kan man endre opplysninger pa alle avvik/tiltak. Redaktgr kan behandle
saker en selv er ansvarlig for og de en selv har opprettet.

4. Har man rollen Bruker eller Gjest kan man gjgre endringer pa og behandle saker en selv er
ansvarlig for eller saker en selv har opprettet.

Behandling av avvik/tiltak via BevarHMS Oppgavebehandler

Ved behandling av avvik/tiltak i BevarHMS Oppgavebehandler kan dette utfgres bade ved hjelp av
mobiltelefon, nettbrett eller stor skjerm. Her er det mulighet for 8 benytte kamerafunksjonen pa telefon og
nettbrett.

Les mer om behandling av avvik/tiltak i BevarHMS Oppgavebehandler her.
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Behandling av avvik/tiltak og aktiviteter uten innlogging
Pa varsler som sendes ut som epost og/eller SMS finnes det en lenke. Denne lenken gjgr det mulig a lese
og behandle den saken det gjelder.

Bilde 26 _ _ .
Bilde 23 viser et eksempel pa varsel
Avvik/tiltak i Demo Paradis.

Dette er en paminnelse om

at fristen 27.07.2023 for sak
Stetdempende fallunderlag er
overskredet.

Se saken her: https://
bevarhms.no/sms/avsak
.aspx?avvik=quSXF8yckTs
%3d&ka=2CVuxcUBgqE%3d&
bs

som er sendt ut via SMS.

Bilde 27 Bilde 24 viser et

eksempel pa varsel som
BevarHMS - Endring Avvik PElp

[<
o BevarHMS <ikkesvar@bevarhms.no> CliiEdiL

Til @ Ragnhild Aarekol man. 15:32

er sendt ut via epost.

(i) Folg opp. Fullfart tirsdag 15. august 2023.

Mytt avvik/tiltak i Demo Paradis. Du er satt som ansvarlig for utfgrelse av sak Utskiftning av
underlag lekeplass med frist 16.02.2023.

Se saken her: https://bevarhms.no/sms/avsak.aspx?avvik=ZZaCPjN%2bmoE%
3d&ka=YBstZcVIXGM%3d&bs

Mvh,
BevarHMS
www.bevarhms.no

Nar du trykker pa lenken far du opp et skjermbilde, der du kan velge om du gnsker a behandle fristen
(aktivitet eller avvik/tiltak) i gammel eller ny Igsning. Den nye Igsningen har nyere design og tillater deg
blant annet 3 benytte kamerafunksjon pa telefon/nettbrett og utfgre sjekklister, dersom dette er koblet til
en frist. Den nye Igsningen for @ behandle frister har navnet BevarHMS Oppgavebehandler.

Bilde 28
BevarHMS

Helse, og sikkerhet

Aktivitet
Borettslaget Ulriken

Nytt program for behandling av
oppgaver er tatt i bruk. Du kan fortsatt
benytte gammel l@sning.

BevarHMS
Oppgavebehandler
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1. For behandling av frister i Ny I@sning, se avsnitt om BevarHMS Oppgavebehandler.

2. For behandling av frister i Gammel Igsning, se forklaring nedenfor.

Bilde 29

Ved 3 aktivere lenken

Awiitak apnes et skjermbilde der

Demo Paradis

du kan velge mellom

gammel og ny lgsning.
Nytt program for behandling av
oppgaver er tatt i bruk. Du kan fortsatt
benytte gammel lgsning.

Velger du «Gammel»,

kommer du til bilde 27.

BevarHMS
Oppgavebehandler

Bilde 30
= Her kan du lese status, og
—— o 0/' . velge & redigere saken.
Arlig risikovurdering
- (1)

Apen

Frist

28102024

Ansvarlig for oppfalging

Styreleder

Beskrivelze

kan ga gat for
K oversikt gir et samlet bilde
en arig

og nytig inform boligselskapet.

ikomodul under

Historikk og kommentarer

Sjekidiste

Ga il BevarHMS Oppgavebehandier for utfyling av sjekKiister.

Bilde 31

Pa bilde 28 vises siden

o
Arlig risikovurdering
@[ far du mulighet til &

endre status (1) og a
legge til kommentar (2).

der du kan redigere. Her

| Husk a lagre (3)

28102024

Ansvarlg for utforelse

Styre

Ansvarlg for oppfelging

Styreleder

Historlkk og kommentarer
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Utsendelse av varsler
Varsler og paminnelser sendes via enten epost og/eller SMS (avhengig av hva den enkelte har valgt).
Dette kan endres pa kontaktkortet til den enkelte, se menypunktet «Kontakter».

BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

Aktiviteter og avvik/tiltak kan behandles direkte fra en lenke som mottas i varslet og i paminnelser. Dersom

man har brukertilgang kan man ogsa logge inn i BevarHMS, www.bevarhms.no , og behandle saken der.

Ved at enkelt saker kan behandles uten at man er innlogget, kan en rekke personer som eksempelvis en

rgrlegger, ventilasjonsentreprengr, byggmester et. utfgre oppgaven og registrere at det er utfgrt. Dersom

person/firma er lagt inn i kontaktregisteret med enten epostadresse eller mobiltelefonnummer kan de

settes som ansvarlig for utfgrelse. Systemet sender varsling. Det anbefales a informere om dette fgr de

starter @ motta varsler.

Oversikt varsler for aktiviteter

Type Sendes Mottaker

Varsel Ny aktivitet registreres. Ansvarlig for utfgrelse
Varsel Nar ansvarlig for utfgrelse skiftes Ansvarlig for utfgrelse
Varsel Nar tidsfrist endres Ansvarlig for utfgrelse
Paminnelse | X antall dager fgr frist som er valgt Ansvarlig for utfgrelse
Paminnelse | 3 dager etter frist Ansvarlig for utfgrelse
Paminnelse | 7 dager etter frist Ansvarlig for oppfglging

Oversikt varsler for avvik/tiltak

Type Sendes nar Mottaker

Varsel Nytt avvik/tiltak registreres Ansvarlig for utfgrelse
Varsel Nar ansvarlig for utfgrelse skiftes Ansvarlig for utfgrelse
Varsel Nar tidsfrist endres Ansvarlig for utfgrelse
Paminnelse | 2 dager for frist Ansvarlig for utfgrelse
Paminnelse | 3 dager etter frist Ansvarlig for utfgrelse
Varsel 7 dager etter frist Ansvarlig for oppfglging

Tidspunkt for utsending av varsler

SMS-utsending

varsler

Brukeraktiverte

Apen.

Alle SMS-meldinger som er sendt ut i forbindelse med aktiviteter eller avvik/tiltak blir:

e direkte sendt ut til mottaker i tidsrommet 09:00-21:00.
e lagt paventitidsrommet 21:00-09:00 og f@rst sendt kl.09:00 morgenen
etter, gjelder alle dager ogsa i helger.

Dette gjelder ved endring av ansvarlig for utfgrelse eller frist for saker med status

Oppdatert februar 2025
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Systemaktiverte Automatiske varsler (eksempelvis paminnelser) for aktiviteter og avvik/tiltak blir
varsler sendt ut i tidsrommet mellom kl. 12:00-13:00 pa arbeidsdager. | helg blir varslene lagt
pa vent og sendes ut mandag.

Brukeraktiverte Utsendelse av SMS i forbindelse med utsending av brukernavn og passord til ny
meldinger bruker og glemt passord blir alltid sendt direkte til bruker uavhengig av tidspunkt pa
dggnet eller ukedag.

E-post-utsending

Brukeraktiverte Alle epost-meldinger i forbindelse med endring av ansvarlig for utfgrelse eller frist for
varsler saker med status Apen blir sendt med det samme uten forsinkelse.
Systemaktiverte Automatiske varsler (eksempelvis paminnelser) for aktiviteter og avvik/tiltak blir
varsler sendt ut i tidsrommet mellom kl. 12:00-13:00 alle dager.
Brukeraktiverte Sendes ut uten forsinkelse.
meldinger
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Risikovurdering

Alle virksomheter skal kartlegge og vurdere alle farer og problemer, og vurdere risikoen knyttet til
arbeidet. Arbeidsgiver har ansvar for at dette blir giennomfgrt. Malet er at ingen blir skadet eller syk pa
grunn av arbeidet.

En kartlegging og risikovurdering av farer og problemer trenger ikke a veere komplisert. Omfanget varierer
med stgrrelsen pa arbeidsplassen og hva slags arbeid man utfgrer.

Tre enkle spgrsmal er kjernen i risikovurderingen:

e Hvakan ga galt?
e Hva kan vi gjgre for a forhindre dette?
e Hva kan vi gjgre for a redusere konsekvensene dersom det skjer?

Se videoene veiledning i bruk av risikovurdering og fagvideo om risikovurdering i boligselskap.

Bilde 32

BevarHMS

Helse, milis og sikkerhet I Portal — o
L alili | 2=
Startside HMS-handbok ' Kontakter
Demo boligselskap , Ragnhild Demo (Kontaktgh)
Aktiviteter || Avvik/Tiltak | Risikovurdering ‘
Aktiviteter . .
— Risikovurdering /@
Ny aktivitet
+ Opprett ny revisjon Byaning |Alle v
Avvikitiltak Post 1-4 av 4
g - - - Led
LTS Rapportering  Tittel Rev.nr. Status utfylling Ny revisjon Slett
Wﬂm #  Risikovurdering - Demo boligselskap Rev.3 Under revisjon @
= ll & Byaning A-02.03.2022 Rev.1 02.03.2022 + ‘
@l’ - m @ Risikovurdering - Demo boligselskap Rev.2 01.11.2021
Em @ Risikovurdering - Demo boligselskap Rev.1 01.11.2021 @
1 Under denne fana kan man starte opp og/eller giennomfgre, eller redigere en risikovurdering av et
boligselskap.
2 Opprette ny revisjon.
3 Velge mellom bygninger
4 Her kan man bla seg gjennom sidene.
5 Redigere (se bilde 1).
6 Produsere risikovurdering for ulike format for utskrift eller presentasjon.
7 Apne diagramside for risikovurderinga.
8 Ferdigstille og avslutte risikovurderinga.
9 Slette. Det er kun risikovurderinger under revisjon som kan slettes.
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8. Arkiv

Arkivet gir boligselskapet mulighet til 3 arkivere og strukturere dokumenter som skal tas vare pa for
ettertiden. Sjekklister og automatisk arlig giennomgang blir automatisk lagret i arkivet. Ved a klikke pa
gront spgrsmalstegn far du detaljert veiledning i bruk og redigering av arkivet. Se punkt 10 pa bilde 30.

Se opplaeringsvideo for bruk av arkiv.

Bilde 33

BevarHMS | Portal

Helse, milj og sikkerhet

s WA HL -

Startside HMS-handbok Oppfelging Kontakter

3 Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)
ARKIVMAPPER ﬁ

[ System (automatisk lagring) e
¥ [ Boligselskapet a Sok Nullstill chument 110 av 2/

> [ Arbeidsutstyr 4
ﬂ'[ittel @ Last ned Rediger Arkivmappe Opprettet

3 Multiple files upload 3§

>~ Arbeidsavtaler 3 D Kontroll av arbeidsutstyr - Trondheim \ n s 02:01:2023
¥~ [2@ Opplasting store filer (testing) s B Kontroll av arbeidsutstyr (under utfylling) = & N 09.01.2025
[ Testmappe

- Testmappe 2 1 B Arlig gjennomgang 2025 n ra ﬂ Rapport arlig gjennomgang 08.01.2025
-3 Testmappe 3 2 O Arlig gjennomgang 2024 n rd ﬂ ngennomgang 08.01.2025

‘ [ Kontroll av arbeidsutstyr B & ﬂ Kontroller @ 07.01.2025
@ Kontroll av arbeidsutstyr {under utfylling i Oppgavebehandler) \@ 19.11.2024

Kontroll av arbeidsutstyr {under utfylling i Oppoavebehandler) 19.11.2024

Kontroll av arbeidsutstyr n i Mm 03.00.2024
g

Kontroll av arbeidsutstyr {under utfylling)

Kontroll av arbeidsutstyr - Trondheim n ra ﬂ Testmappe 2 05.04.2024

' 30.08.2024

- 4

@ Slett merkede Det er kun mulig 3 slette et dokument i inntil 7 dager etter at det ble lagret.
ett merke

1 Menypunktet «Arkiv» er valgt.

2 Grgnt spgrsmalstegn. Her finner du detaljert veiledning i bruk og redigering av arkivet.

3 Ved spk pa tittel kan en for eksempel skrive inn en del av ordet en gnsker a spke pa og klikke
«Sgk».

4 For a nullstille og vise alle filer igjen, klikk pa den gra knappen «Nullstill».

Dette kan vaere aktuelt dersom en tidligere har valgt a se pa kun dokumenter/filer i en bestemt
mappe eller har gjort et sgk.

5 For a laste opp et nytt dokument/fil, velges knappen «Last opp filer». Se bilde 34 og 35 nedenfor.
6 Det vises 10 dokumenter/filer av gangen. Her kan en bla seg mellom sidene.

7 For a endre mappeplassering for en fil, klikk pa den gra redigeringsknappen. Se bilde 36 nedenfor.
8 Ved 3 klikke pa det bld symbolet vil dokumentet/filen vises / lastes ned.

9 Trestruktur som boligselskapet selv kan tilpasse til eget behov. For a redigere trestruktur kreves

rollen Redaktgr. Du kan ekspandere eller lukke en mappe ved a klikke i trestrukturen,
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mappesymbolet eller tittelen. Knappen «Vis» viser hele trestrukturen og knappen «Skjul» lukker

trestrukturen.

10 Det er mulig a slette dokumenter/filer inntil 7 dager etter at de ble lagret i arkivet. For 3 slette en
fil krysser du av i boksen og klikker «Slett merkede».

Last opp filer til arkiv
Bilde 34: Skjermbilde 1: Last opp filer til arkiv

BevarHMS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

o Arkiv Tilbake til arkiv

@ Vis 2 Skjul

% ~[ System (automatisk lagring)

» [ Boligselskapet m}

¥ -3 Arbeidsutstyr 4

“C3 Multiple files upload 38

'm Velg mappe i trestrukturen til venstre

) £ Opplasting store filer ) s Samtlige filer vil bli lastet opp til valgte mappe.

+-[@ Testmappe W

g Testmappe 2 4 \
[ Testmappe 2 2 @

Bilde 35: Skjermbilde 2: Last opp filer til arkiv

BevarHMS | Portal —

Helse, milje og sikkerhet

_ ol

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging - Kontakter
Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

@ Vis | | @ Skjul (2]

« I

» -3 System (automatisk lagring)

? [ Boligselskapet Velg mappe | Velg filer og lagre 6l mappe

* -3 Arbeidsutstyr 4

- Multiple files upload | 3§

) D Lagre filer

%[ Opplasting store filer (testing) & Velg en eller flere filer for opplasting til valgte mappe.

(03 Testmappe 12

g Testmappe 2 4

\.-fg Testmappe 3 2 . .
Dra og slipp filer her ...

@ Velg filer
X Lagre filer til merket arkivmappe

Vi tillater opplasting av falgende filer:

= Type filer: bildefiler (.png,.jpg), dokumenter (.doc,.pdf), regneark (.xls), arkivfiler {.zip), video (.mp4).
« Starrelse: inntil 30MB

Vi tillater opplasting av flere filtyper enn de som er nevnt ovenfor, som f.eks. nyere versjoner av Word-dokumenter. Aksepterte
filer blir merket med gront ikon. Avviste filer blir merket med radt ikon.
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Klikk pa grgnn knapp «Last opp filer til arkiv», se pkt. 5 bilde 30

1 | trestrukturene til venstre velg mappe som dokument(ene) skal lagres i.

2 Klikk pa Neste

3 Klikk pa knappen «Velg filer» eller dra og slipp filer inn i den stiplede boksen.
4 Klikk pa knappen «Lagre filer til merket arkivmappe».

Eventuelt endre mappe som dokumentet/filen skal lagres i fgr du lagrer.

5 @nsker du & endre Tittel pa filen du lastet opp, se «Endre mappeplassering eller tittel for en fil»
nedenfor.

Endre mappeplassering eller tittel for en fil

Bilde 36: Skjermbilde 1 Endre mappeplassering eller tittel for en fil

BevarHMS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

Startside HMS-hdndbok Oppfalging

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

ARKIVMAPPER

@ Vis | @ Skul (7] Arkiv =+ Last opp filer

» ~[3 System (automatisk lagring)

o Dokument 1-3 av 3
% - Boligselskapet Q Sak MNullstill @ Sl pa g
} [ Arbeidsutstyr 4

: [ ittel Lastned Rediger rkivmappe Opprettet
[ Multiple files upload = 3s

S Arbeidsavialer () HMS-runde - ansattes arbeidsmiljp u i l E Arbeidsavtaler 19.11.2019

~ [ Mappa utan namn 1

Egenkontroll bygning_boligselskap (under utfylling) 4 & Arbeidsavtaler 06.11.2019
@ hvorfor?

5[ Opplasting store fler (testing) § Komfyrvakt_nyheit til Bevar-HMS_2019-09-30 u P E arbeidsavtaler  30.08.2019

[ Testmappe 2

i Det er kun mulig 3 slette et dokument i inntil 7 dager etter at det ble lagret.
: 11 Slett merkede
[ Testmappe 2 1

" Testmappe 3 2
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Bilde 37: Skjermbilde 2 Endre mappeplassering eller tittel for en fil

BevarHMS | Portal

Helss, milje og sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Vis Skiul Rediger arkivmappe og tittel

# [ System (automatisk lagring) m‘

ﬂ 3 Boligselskapet
53 Arbeidsutstyr

3 Multiple files upload 35 @nsker du 3 flytte dokument til en annen mappe?

B Arbeidsavialer [ @ « Klikk pd aktuell mappe i trestrukturen til venstre.
« Klikk deretter [Lagre og avslutt].

43 Opplastily store filer (testing) s

3 Testmapp® 12

[ Testmappe Arkivimappe 3 Arbeidsavtaler
[ Testmappe
eskrivelse @
@ Tittel |HMS-runde - ansattes arbeidsmiljg

Last ned dokument SjekklisteArkivert19.11.2019.pdf \@

O— =3 -

1 Velg fgrst aktuell fil du gnsker a redigere ved a trykke pa den gra redigerknappen (skjermbilde 1)
2 Du far na opp ett nytt skjermbilde (som vist over) der du kan endre mappeplassering og tittel.
3 For & endre mappeplassering, velg den nye mappen (i trestrukturen til venstre) som

dokumentet/filen skal lagres i. Du kommer til & se at mappenavn endres bak navn pa
«Arkivmappe» i hovedvinduet.

4 For & endre tittel, endre ordlyd i feltet «Tittel».

5 Husk a lagre og avslutt.

Begrense tilgang til arkivmapper

Ditt boligselskap har mulighet til 3 begrense tilgangen til informasjon som lagres i en mappe. Dersom dere
gnsker a benytte dere av muligheten med a ha arkivmapper med begrenset tilgang, kreves det at HMS-
radgiver i boligbyggelaget aktiverer denne muligheten for de personene dette er aktuelt for. Alle med
denne rettigheten i borettslaget/sameiet far tilgang til alle mapper som er definert med begrenset tilgang.
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9. Kontakter

| BevarHMS Portal kan du legge inn personer og firma i et eget kontaktregister. Alle som er registrert i
kontaktregisteret kan velges som ansvarlig for saker (avvik/tiltak og aktiviteter) som skal utfgres.

Bilde 38

o BevarHMS | Portal

Helse, mille og sikkerheat e
PllEE=

HMS-handbok Oppfelging Kontakter

Startside

Demo boligselskap , Ragnhild Demo {(Kontakig)

Kontakter Kontaktregister,
Boligselskap kontakter | Bolighyggelag kontakter |
Q Salk Nullstill
‘ e —— i ) Kontakt 1-5 av 5
< Type kontakt | Alle ~ Funksjon ‘Alle - l s =
Navn Mobiltelefon Telefon Epost Funksjon Varsling
Ena Clark 00000000 g Styreleder E-post
O Kristian Hyllestad 41009000 Teknisk sjef
_,_bMarit Olsen 12345678 gl Kontakt E-post
Per Ole Mathisen 92625986 Daglig leder
Ragnhild Aarekol 00000000 bl Kontakt E-post
Ny Slett merkede m

o

1 Menypunktet «Kontakter» er valgt.

2 To faner. Den ene viser boligselskapets egne kontakter, mens den andre viser boligbyggelagets
kontakter.

3 Sgkemulighet pa navn.

4 Mulighet for a filtrere pa type kontakt (person eller firma) eller pa Funksjon.

For a nullstille og vise alle kontakter igjen, klikk pa knappen «Nullstill».

5 Det er mulig a sortere ved a klikke pa kolonnetittel.

6 Det vises 10 kontakter av gangen. Her kan en bla seg mellom sidene.

7 For a se informasjon om den aktuelle kontakten, klikk pa navnet som er en lenke.

8 For a slette kontakter, marker i boksen foran «Navn» og velg «Slett merkede».

9 Opprette ny kontakt enten ved & velge knappen «Ny» eller snarveien «Ny kontakt». Se bildene 34

og 35 nedenfor for fortsettelsen.

10 Utskrift til Excel av det utvalget en har valgt.
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Opprette ny kontakt
For a opprette ny kontakt, se videoen Opprette, redigere og slette kontakt, eller se forklaringen
nedenfor.

1. Klikk pa «Ny eller Ny kontakt» — se bilde 38 over. Du far da opp bildet nedenfor.

Bilde 39: Skjermbilde 1 Opprette ny kontakt

Startside HMS-handbok Oppfolging

Kontakter Legg til kontaktkort

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

(7l Type kontakt [Person v

o

Navn [girma

 EXIET S

1 Velg mellom Firma eller Person.

2 Legg inn fornavn og etternavn i samme feltet.

3 Klikk sa pa «Opprett ny kontakt». Du far da fa opp en ny side hvor du kan redigere informasjon om
kontaktpersonen (se bilde 39).

Bilde 40: Skjermbilde 2 Opprette ny kontakt

BevarHMS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

/—_"ﬁﬁl

Startside HMS-hdndbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Demo boligselskap . Ragnhild Demo (Kontaktg?)

Kontakter Rediger kontaktperson
by s Kontaktperson | Arbeidssted |

Navn ‘ Marit Olsen

Adresse |Radhusgata 2

Postnummer (5035

Sted |Bergen

Mobiltelefon 12345678
Telefon

Epost ‘testmarit@tsst.no
Varsling pr. epost

V

[1} varsling pr. SMS

Telefaks

Notat

/ @ ’
m Funksjon |Styremedlem A

B - | o]
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4 Dersom personen eller firmaet skal motta varsler om saker de er ansvarlig for a fa utfert, er det
avgjgrende at mobiltelefonnummer eller epostadresse er lagt inn

5 Det hakes av for hvilken form varslingen gnskes mottatt (SMS, epost eller begge deler).

6 Velg gjerne en funksjon for den nye kontakten. Eksempelvis leverandgr, styremedlem, vaktmester,
brannvernleder, renholder, dugnadsleder, et.

7 Lagre endringene.

Side 41i 50

Oppdatert februar 2025



BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet

10. Brukere

Registrere ny bruker
For a registrere ny bruker se vidoen Opprette ny bruker og sende ut passord, eller se forklaringen
nedenfor.

Fgr man oppretter en ny bruker ma kontakten vaere registrert i systemet. Se hvordan du legger til ny
kontakt i avsnittet «Legge til ny kontakt».

Bilde 41: Skjermbilde 1 — Registrere ny bruker

o BevarHMS I Portal

Helse, milje og sikkerhet pr—
P 1 L

Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv Kontakter

Demo boligselskap , Ragnhild Demo (Kontaktzgh)

o
e Brukerregister - paloggingsinformasjon med tilgang
2 Q Sek Nullstill Tilgang som rolle [Alle v Bruker 1-3 av 3
- - - "»
Brukernavn Passord Tilgang som rolle Eier av brukerkonto Mobil E-post
[ pemo Ena S Redaktor g Ena Clark (Styreleder) 00000000 =)
[ Demo Ragnhild s Redaktor g Ragnhild Aarekol 00000000 bgl
[ Marit Olsen s Gjest Marit Olsen 12345678 gl

REDIGER

Ny Slett merkede Send nytt passord (merket)

Sjekkliste maler

1 Velg fanen «Admin»

Du ma ha tilgang som redaktgr for & kunne legge til ny bruker.

2 Klikk pa knappen «Ny» eller «Opprett ny bruker»

Bilde 42: Skjermbilde 2 — Registrere ny bruker

BevarHMIS | Portal

Helse, milja og sikkerhet —

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging Arkiv Kontakter

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

BRUKERKONTO

Opprett ny bruker Legg til bruker

Brukerregister Hver bruker som skal logge pd BevarHMS ma ha et unikt brukernavn. Klikk p& knappen [Ledig brukernavn?] for & sjekke om angitte brukernavnet er ledig.
Dersom angitte brukernavn er opptatt, m3 du angi et nytt brukernavp

PROGRAMOPPSETT Benytt gierne mobilnummer eller e-post adresse som brukernavn.

Informasjon boligselskap

Startside
Brukernavn |Gjeme Epostadresse eller telefon

Varsling
Sjekk om brukernavn er ledig?

Sjekkliste maler T

Skjemasamling

Aldiviteter \

Hjemmeside @

1 Legg inn gnsket brukernavn. Gjerne epostadresse eller telefonnummer
2 Sjekk om brukernavnet er ledig

3 Lagre ny bruker
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Bilde 43: Skjermbilde 3 — Registrere ny bruker

BevarHMIS I Portal

Helse, miljz o sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging

Demo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Opprett ny bruker Rediger bruker
Brukerregister Bruker / Rolle |
Brukernavn [kari@test.no
Informasjon boligselskap
Aktiv brukerkonto @
Startside
Tilgang som rolle ’G]estivf
Varsling

TR Eier av brukerkonto | =* Vennligst velg ** v
Sjekkliste maler

Mobil

Skjemasamling

Aldiviteter Epost

Hjemmeside /@
ﬂ Passord ‘“‘“‘“*"
Lo o e i

1 Pa denne siden velger vi hvilken tilgang brukeren skal ha (redaktgr, bruker, gjest)

2 Klikk pa nedtrekksmenyen for 3 velge eier av brukerkontoen (kontakten). Mobilnummer og
epostadresse blir hentet automatisk fra kontaktregisteret

3 Passord pa seks tegn blir automatisk laget etter lagring

4 Nar du er ferdig klikk enten pa

e «lagre og lukk» for a lagre brukeren, eller pa
e «lagre og send nytt passord» for a lagre brukeren og sende paloggingsinformasjon til den
aktuelle personen
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Redigere bruker

Bilde 44

BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet I

Portal

HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv Kontakter

Startside

Demo boligselskap , Ragnhild Demo (Kontaktg?)

.

o Brukerregister - paloggingsinformasjon med tilgang

Brukerregister Q Sok Nullstill Tilgang som rolle [Alle  ~ Bruker 1-3 av 3

Infarmasjon boligselska Brukernavn Passord Tiloang som rolle Eier av brukerkonto Mobil E-post

i g p

Startside ) Demo Ena o Redaktor g Ena Clark (Styreleder) 00000000 oy

Varsling [J Demo Ragnhild R Redaktor gt Ragnhild Aarekol 00000000 bl
\Mﬂl‘it Olsen s Gjest Marit Olsen 12345678 gl

Skjemasamling

Aktiviteter

1 Velg fanen «Admin»

Du ma ha tilgang som redaktgr for a se fanen Admin

2 Klikk pa brukernavnet
Du kommer na til bilde 40. Her kan du redigere info. Husk a lagre.

Sende ut passord

Bilde 45

BevarHMIS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv Kontakter

Startside

Demo boligselskap , Ragnhild Demo (Kontaktg?)

BRUKERKONTO

. 0 . . . .
SrEE T Brukerregister - paloggingsinformasjon med tilgang
Brukerregister Q Sok Nullstill Tilgang som rolle [Alle v Bruker 1-3 av 3
Informasjon boligselskap Brukernavn Passord Tilgang som rolle Eier av brukerkonto Mobil E-post
Stariside [C] Democ Ena R Redaktor gt Ena Clark (Styreleder) 00000000 gl
Varsling () Demo Ragnhild o Redaktor g Ragnhild Aarekol Q0000000 gl
Marit Olsen s Gjest Marit Olsen 12345678 )

Skjemasamling
Aktiviteter

1 Hak av for aktuell(e) bruker(e)

2 Klikk pa oransje knapp «Send nytt passord (merket)
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11. Ekstra funksjonalitet for rollen Redaktgr og/eller
rollen Styreleder

For brukere som har fatt rollen Redaktgr er det gitt ekstra funksjonalitet for a gjgre endringer pa
innstillinger i BevarHMS. Dette gjelder blant annet menypunktet «Admin», mulighet for a redigere i
HMS-handbok og ferdigstille pagaende risikovurderinger.

For den som er registrert som Styreleder, er det gitt denne en rettighet til 8 kunne behandle alle saker
(avvik/tiltak og aktiviteter) uavhengig om denne er ansvarlig for saken eller ikke. Samme rettighet som den
styreleder har, kan gis til flere brukere.

Rollen Redaktgr og menypunktet «Admin»

| videoen «Redigere under fanen admin” gis et innblikk i hvilke muligheter som finnes under menypunktet
Admin i BevarHMS Portal. Dette tilsvarer beskrivelsene i punkt 1-6 + punkt 8 nedenfor.

Bilde 46

BevarHMS

Helse, milje og sikkerhet I

Portal

Startside HMS-h3ndbok 0Oppfolging Arkiv Kontakter

Demo BevarHMS , Ragnhild Aarekol (HMS radgiverg) Tilgang (Redakier)

BBL innlogging - husk og logg ut nar ferdig!

_ Brukerregister - paloggingsinformasjon med tilgang

BRUKFEwNNTO
Opprett ny bruke

Q Sak Nullstill Tilgang som rolle | Alle - Bruker 1-3 av 3
- - - ”»
Brukernavn Passord Tilgang som rolle Eier av brukerkonto Mobil E-post
(] 482Ragnhild s Redaktor (g Ragnhild (=)
) EspensA ~  ememmes Bruker Espen Askeladd 22222222 g
B (] perolem R Redaktgr Per Ole 44444444 Egl
Skjemasamling
1 Opprette nye brukere, sende ut nytt passord til eksisterende brukere og slette gamle
brukerkontoer.
2 Endre informasjon om boligselskapet i BevarHMS Portal. Dette inkluderer ogsa a endre hvem i

kontaktregisteret som innehar rollen Styreleder. Her er det ogsa mulighet for & gi flere personer
med brukertilgang til BevarHMS tilsvarende rettighet som det rollen Styreleder automatisk har.

3 Legge til nye eksterne snarveier (eksterne lenker) pa Startsiden og bytte bilde pa Startsiden.

4 Endre om varslingskanalene skal vaere aktivert eller ikke. Vi anbefaler sterkt at disse er aktivert.
Dersom det er en person som ikke gnsker @ motta varsler pa SMS eller e-post, fjern da i stedet
aktivering pa dennes kontaktkort under menypunktet Kontakter.

5 Redigere aktive sjekklister eller opprette nye. Sjekklister som har hengelas & foran tittel kan kun
redigeres av boligbyggelaget.

6 Redigere egne skjemaer som skal vises i HMS-handbok eller legge til nye.
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https://brukerportal-web.azurewebsites.net/brukerstotte/opplaeringsvideoer?video=innstillinger-redigering-fanen-admin
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7 Redigere aktiviteter inkludert mulighet for a aktivere eller stoppe fornying av frister for en aktivitet.
Se samlet oversikt over frister tilhgrende en bestemt aktivitet med mulighet for a slette frister og
aktivitet. Se egen veiledning for dette skjermbildet. Se opplaeringsvideoen «Aktivere, deaktiver,
redigere og slette aktiviteter».

8 Redigere hjemmeside for boligselskapet dersom denne muligheten er aktivert.

Risikovurdering og rollene Redaktgr og Styreleder

Bilde 47

O BevarHMS | Portal

Helse, milie og sikkerhat

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging Kontakter

Demo boligselskap , Ragnhild Demo (Kontaktzh)

Aktiviteter | Avvik/Tiltak || Risikovurdering
Aktiviteter . .
— Risikovurdering
Ny aktivitet
+ Opprett ny revisjon Bygning | Alle hd
Awvvikitiltak Post 1-4 av 4
—. ; - - - »
Lt AL Rapportering  Tittel Rev.nr. Status utfylling \ Ny revisjon Slett
E m # | Risikovurdering - Demo boligselskap Rev.3 Under revisjon @
EREFER & ovoninga0203.202 Rev.l  02.03.2022 +
E m & Risikovurdering - Demo boligselskap Rev.2 01.11.2021
E m & Risikovurdering - Demo boligselskap Rev.1 01.11.2021
For Risikovurdering er det kun rollene Redaktgr og Styreleder som har anledning til
1. Opprette ny revisjon og
2. Ferdigstille risikovurderingen.
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https://brukerportal-web.azurewebsites.net/brukerstotte/opplaeringsvideoer?video=redigere-aktivere-deaktivere-og-slette-aktiviteter
https://brukerportal-web.azurewebsites.net/brukerstotte/opplaeringsvideoer?video=redigere-aktivere-deaktivere-og-slette-aktiviteter
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12. BevarHMS Oppgavebehandler

BevarHMS Oppgavebehandler er en modul i BevarHMS som gir deg mulighet til 3 fa oversikt over, og
behandle oppgavene dine. Oppgavebehandleren kan benyttes av alle som har et kontaktkort i BevarHMS
og fatt tildelt ansvar for oppgaver (avvik/tiltak eller aktiviteter).

Dette innebzerer at personer boligselskapet samarbeider med, som en rgrlegger, elektriker og vaktmester
et. ogsa kan dokumentere utfgrelse av sine oppgaver uten a matte vaere innlogget i selve
internkontrollsystemet til boligselskapet (BevarHMS Portal). Oppgavebehandleren tillater ogsa utfylling av
sjekklister som er koblet til en oppgave.

BevarHMS Oppgavebehandler har et responsivt design som betyr at
den kan benyttes bade pa mobiltelefon, nettbrett og stgrre skjermer.
Ved bruk av mobil eller nettbrett kan kamerafunksjon benyttes.

Opplaeringsvideo for BevarHMS Oppgavebehandler

Fgrste gangen en skal bruke BevarHMS Oppgavebehandler kreves det at en skriver inn mobilnummer og
deretter skriver inn koden en mottar pa SMS. Systemet vil huske deg slik at du slipper a logge deg inn hver
gang. Vi anbefaler a legge til snarvei pa mobiltelefon og/eller nettbrettet for lettere tilgang til programmet.

Opplaeringsvideo for 3 legge til snarvei til BevarHMS Oppgavebehandler

Bilde 48
o HB MS ‘ Oppgavebehandler

Logg inn

Engangskode

Engangskoden gir tilgang til BevarHMS Oppgavebehandler i 30 dager.
Hver gang du logger inn far du automatisk en fornying pa 30 dager.
Velger du «Logg ut» eller det gar mer enn 30 dager, kreves ny
engangskode.

Telefon

= +47

Send engangskode

Personvernerklzring
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https://brukerportal-web.azurewebsites.net/brukerstotte/opplaeringsvideoer?video=bevarhms-oppgavebehandler
https://vimeo.com/821927538/4741075da5

Veiledning for hvert enkelt skjermbilde
For hvert enkelt skjermbilde i BevarHMS Oppgavebehandler finnes det en egen veiledning for a hjelpe deg
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hvis det er noe du lurer pa. Til flere av disse veiledningene er det ogsa laget en kort veiledningsvideo.

Bilde 49

HBevarHMS | Oppgavebehandler

ij og sikkerhet

Mine frister

Veiledning Skriv ut

Mine frister

Awvik/tiltak - Demo utvikling
Legger inn nytt avvik
® Apen

Awvik/tiltak - Borettslaget Ulriken
Mangler grus i gangvei 2
® Apen

Awvik/tiltak - Demo utvikling
Sjekkliste tilfluktsrom
® Apen

Awvik/tiltak - Demo utvikling

Bilde 50
O HBeV rHMS ‘ Oppgavebehandler

sikkerhet

Veiledninger

< Tilbake Skriv ut

Mine frister - Veiledning

EsvarHMS

g siklerhet

Veiledningsvideo

Mine Frister

>

Siden "Mine frister” viser alle oppgaver (aktivitet eller avvik/tiltak)
som du har i BevarHMS. Pa hver oppgave kan du se:

o Tittel

« Type oppgave (awik/tiltak eller aktivitet)

« Navn pa boligselskap

» Dato for frist og hvor mange dager det er igjen til eller over
fristdato.

Velg gnsket appgave for a lese og redigere.

Du kommer til siden "Mine frister" ved & velge siden i Meny eller ved
a klikke pa BevarHMS-logo

Informasjonen p& denne siden kan skrives ut, se knapp "Skriv ut" i
knapperad.

Filtrere

Visning pa PC-skjerm

Oppdatert februar 2025

Mine frister

Hva betyr ansvarlig for utfarelse / oppfalging?

Hva er avvik, forbedring og tiltak?

Hva er BevarHMS Oppgavebehandler?

Hva er en aktivitet?

Hva er en frist?

Hvem kan vare ansvarlig for & utfare oppgaver?

Hvor ofte gjentas en aktivitet?

Hvorfor ber aktivitetene falges opp?

Legge til snarvei (app) pa mobil og nettbrett?

Mine frister - Veiledning

1EY

Status frist
Alle
Apen
Ferdig
Avslétt

Type oppgave
Alle
Awvik/tiltak
Aktivitet

Ansvar
Alle
Utfere jobben
Overordnet
Besluttes av styreleder

Boligselskap
Alle

Borettslaget Ulriken
NDemo RevarHMS

13:39 wl T -

= Q BevarHMS

Veiledninger
Skriv ut Mine frister
M Mine frister - Veiledning
Gatil side >
@i Q BevarHMS
Ga til side > . 8 4
@ s Veiledningsvideo
. .
G il Mine Frister
Gatilside > >
Gatilside > Siden "Mine frister" viser alle oppgaver (aktivitet
eller awik/tiltak) som du har i BevarHMS. P&
hver oppgave kan du se:
Gatilside > e
o Tittel
Gatilside > * Type oppgave (avvik/tiltak eller aktivitet)
* Navn pa boligselskap
* Dato for frist og hvor mange dager det er
Gatilside > #il Alla, = B
=] gavebshatidjerioevarhms.no ¢
Gatilside >
< d m
Ga til side >

Visning pa mobil
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Menyvalg for BevarHMS Oppgavebehandler
Bilde 51

Lukk meny X
Mine frister

ytt avvik/tiltak

Veiledninger

Informasjonskapsler

1 Mine frister gir en oversikt over dine oppgaver (aktiviteter og avvik/tiltak). Herfra kan du ga videre
for a behandle aktuelle oppgaver. Har du oppgaver fra flere boligselskap kan disse filtreres slik at du
kan se oppgaver fra hvert boligselskap hver for seg.

2 Nytt avvik/tiltak gir deg mulighet til 3 ta bilde/registrere nye avvik/tiltak.
3 Veiledning gir deg anledning til & se alle veiledninger samlet.
4 Logg ut, innebaerer at det kreves en ny innlogging ved neste gangs bruk av Oppgavebehandleren.

Velger du kun 3 lukke siden du star pa, huskes du ved neste innlogging safremt det er innenfor 30
dager side forrige gang.

5 I bunn av meny, finner du informasjon om Informasjonskapsler (cookies) som benyttes i BevarHMS
Oppgavebehandler.
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Dersom innlogging i BevarHMS Oppgavebehandler feiler

Hvis en kontakt ikke far logget inn i BevarHMS Oppgavebehandler, er arsaken hgyst sannsynlig at det

mobilnummeret som blir forsgkt logget inn med, ikke er det samme som det som star i kontaktkortet.

Dette kan du som styremedlem eller styreleder finn ut av ved a logge inn i BevarHMS Portal og sjekke opp
b

il | |l<it:
Startside HMS-handbok Oppfelging Arkiv

og eventuelt rette opp.

Bilde 52

BevarHMS | Portal

Helse, milje og sikkerhet

Oy -

Demeo Paradis , Ragnhild Aa (Styreleder)

Kontakter Rediger kontaktperson
M Kontaktperson | Arbei |

Navn ‘Ola Norman

Adresse

a Postnummer Sted |
< Mobiltelefon 98765432 O rsling pr. SMS
Telefaks

Epost ‘ olanorman@test.no

[ warsling pr. epost

Notat

“
@\ Funksjon | Kontakt v

1 Logg inn i BevarHMS Portal > Ga til fana «Kontakter»
2 Kontroller mobilnummeret, ev. endre.
3 Lagre endringer.
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