Roller i BevarHMS > ARBEIDSPORTAL

BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
ARBEIDSPORTAL
STARTSIDE (Arbeidsportal)
> Se standard startside + (v (v (v (v
nyheter
> Se snarveier venstre side .X’ ‘/ v %
Se saerskilte snarveier
> Flerbrukertilgang x, x, v v/
» Oversiktinnlogging x X’ X’ v
¢ ¢ ¢ %
» Nye styreledere x x x
> Automatisk arlig giennomgang x X’ x v
(link pa startside)
HMS-HANDBOK (Arbeidsportal)
> Lese og skriv ut %4 V4 V4 %
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BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
> Redigere artikler og X X X v
trestruktur
> Laste ned skjema X X X %4
> Fylle ut digitale sjekklister X X X 74
OPPGAVER > Aktiviteter
(Arbeidsportal)
> Sgk, lese og skrive ut (V4 (V4 (V4 (V4
> Legge til ny aktivitet xl
> Redigere aktivitet der en X W/ W/ W
selv er ansvarlig
> Redigere alle aktiviteter X X (V4 v
uavhengig om en er Alle felter
ansvarlig
OPPGAVER > Avvik/tiltak
(Arbeidsportal)
> Sgk, lese og skrive ut (4 ¢ Z Z
> Legge til nytt avvik/tiltak xz (V4 ("4 (V4
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BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
> Ved registrering av nytt X’ X’ X’ ¥
avvik/tiltak, redigere alle
felter inkludert status
> Redigere avvik/tiltak der en X (v (v (v
selv er ansvarlig
BOLIGSELSKAP (Arbeidsportal)
> Apne info om boligselskap x (% (7 ¥
(klikke pa navnet), samt
redigere i alle faner
(boligselskap, brukere,
hjemmeside, risikovurdering og
arlig giennomgang
> Apne boligselskap = ® ¢ (7 (7 W
Far apne med Far apne med
rettighet som Gjest. | rettighet som Bruker
> Skrive ut (e-postadresser, Excel, (% W W W
Excel-status)
KONTAKTER (Arbeidsportal)
> Legg til ny kontakt X (v W %
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BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
(Interne kontakter (Interne kontakter
boligselskapet) boligselskapet)

» Soke oglese (4 (4 Z Z

> Redigere kontakter X W (74 (V4

» Slette kontakter X X X Z

(kontakter med brukerkonto kan fgrst >4 >4 >
slettes nar brukerkonto er slettet)

ADMIN (Arbeidsportal) FANA VISES IKKE FANA VISES IKKE

> Lese og redigere X X v v
HJELP (Arbeidsportal)

> Lese (v W Z Z
BRUKERPORTAL (VIA
ARBEIDSPORTALEN)
STARTSIDE (i Brukerportal via
Arbeidsportal)

> Snarveier venstre side X W/ v/ (V4

Kun «Felles lenker»
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BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
> Standard infoside + nyheter v (4 (V4 Z
HMS-HANDBOK (i Brukerportal via
Arbeidsportal)
> Sok, lese og skriv ut W/ (4 Z Z
> Redigere artikler og X X (74 v
trestruktur Ikke redigere
trestruktur
> Laste ned skjema v v v v
OPPF@LGING > Aktiviteter (i
Brukerportal via Arbeidsportal)
> Sgk, lese og skrive ut W v v v
> Legge til ny aktivitet X (V4 74 V4
> Redigere aktivitet der en W/ W (74 (V4
selv er ansvarlig
> Redigere alle aktiviteter X X (v V4
uavhen.glg omener Alle felter Alle felter
ansvarlig
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BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
OPPF@LGING > Avvik/tiltak (i
Brukerportal via Arbeidsportal)
> Sok, lese og skrive ut (V4 Z (%4 %4
> Legge til nytt avvik/tiltak W v v v
> Ved registrering av nytt Xf Xf v v
awvik/tiltak, redigere alle
felter inkludert status
> Redigere avvik/tiltak der en V4 V4 v V4
selv er ansvarlig
> Redigere alle avvik/tiltak X X v V4
uavhengig om en er Alle felter Alle felter
ansvarlig
OPPF@LGING > Risikovurdering (i
Brukerportal via Arbeidsportal)
> Lese og skrive ut ¢ V4 V4 V4
>  Starte ny revisjon / W/ ¥ v/ v
Ferdigstille
> Redigere risikopunkter (V4 (V4 (74 v
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BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
ARKIV (i Brukerportal via
Arbeidsportal)
> Sgke og lese (laste ned) v (V4 vV 74
> Laste opp nye filer X v v v
> Redigere tittel og plassering X v v (V4
> Slette filer - forste 7 dg X X 74 74
> Slette filer — alle (bade X X (v v
gamle og de som er lastet
opp siste 7 dager)
> Redigere trestruktur xr X’ (V4 (V4
(dra og slipp)
KONTAKTER (i Brukerportal via
Arbeidsportal)
> Legg til ny kontakt X v v W
> Sgke og lese W v W W
> Redigere kontakter X ¥ v ¢
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BevarHMS

Helse, milig og sikkerhet

FUNKSJONALITET GJEST BRUKER REDAKT@R ADMINISTRATOR
BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG BOLIGBYGGELAG
Rettighet Rettighet Rettighet Rettighet
» Slette kontakter X v v v
(kontakter med brukerkonto kan fgrst >
slettes nar brukerkonto er slettet)
ADMIN (i Brukerportal via FANA VISES IKKE FANA VISES IKKE
Arbeidsportal)
> Lese og redigere X X v 4
> Tilgang til hjiemmeside X X v v
Ma vaere aktivert i Ma veere aktivert i
Arbeidsportal Arbeidsportal
HJELP (i Brukerportal via
Arbeidsportal)
(side redigeres i Arbeidsportal)
> Lese W/ v W W
Side 8i9
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BevarHMS

Helse, miljz og sikkerhet

Innlogging til Brukerportal via Arbeidsportal — Tilsvarende rettigheter som
styreleder

1. Dersom du har rollen Redaktgr eller Administrator Boligbyggelag for Arbeidsportal, har du automatisk tilsvarende rettigheter som Styreleder i det
boligselskapet du logger inn i.

2. Dersom du har rollen Gjest eller Bruker for Arbeidsportal, kan du gis tilsvarende rettigheter som Styreleder for enkelte boligselskap. Det er kun
Administrator Boligbyggelag som kan gi en slik rettighet.

a.
b.
C.
d.

Ga til Admin (Arbeidsportal)

Velg aktuell brukerkonto

Velg fanen Egenskaper

Kryss av for hvilke boligselskap bruker skal ha tilsvarende rettighet som styreleder ved innlogging.

BevarHMS . ARBEIDSPORTAL

iljo og Sikkerhat

Startside HMS-handbok Oppgaver Boligselskap Kontakter Hijelp

Boligbyggelag

Nytt avvikltiltak Rediger bruker

Ny aktivitet Bruker / Rolle ” Egenskaper

Nytt boligselskap 1. Myndighet til & godkjenne saker

Flerbruker tilgang Opptre pa vegne av styreleder med myndighet til 3 godkjenne saker p3 vegne av boligselskapeat.

Kryss av p3 aktualle boligselskaper under.

REDIGER

HMS-handbok

Sjekklister Mpemo

Skjemasamling

Siden Hielp @

Iogugggy
ljggggos g
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