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Hvor ligger hjemmesiden?

For a finne frem til hjemmesiden ma en f@rst trykke pa "Admin" som ligger i den horisontale
hovedmenyen. Deretter vil en kunne trykke pa "Hjemmeside" som ligger pa venstre side.
Dersom «Hjemmeside» ikke er et valg pa vestre side, ta kontakt med HMS-radgiver i
boligbyggelaget.

Bilde 1

BevarHMS

Helse, Milje og Sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfalging

BRUKERKONTO

. [} < z P :
e Brukerregister - paloggingsinformasjon med tilgang
Brukerregister Sok etter | Sk Nullstil Bruker 1-8 av 8
Tilgang som rolle | Alle v “ = (me
Inf, O Brukernavn Passord Tilgang som rolle Eier av brukerkonto Mobil E-post
Startside
Varsling

Sjekkliste maler

Skjemasamling

Aktiviteter

Hjemmeside

Q

Ny Slett merkede

Etter at en har trykket pa hjemmeside vises en oversikt over hva som befinner seg pa
hjemmesiden (se bilde 2).

Bilde 2

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfolging Kontakter

HJEMME SI1DE
Oversikt

FIKTIV BORETTSLAG 9

Velkommen til Fiktiv Borettsiag. Vis hjemmeside
P4 denne nettsiden vil du finne kontaktinformasjon, nyttige linker, artikler og dokumentasjon som er relevant for borettslaget.

Startside 9 FANER
z ‘. 1.0m Oss
Gy 2.Nyheter

3.Hvem jobber her?

REDIGER INNHOLD

Dokumenter/filer 4.Kontakt
Nyttige lenker - ‘\ 6
Faner E%

Artikkel

Hoyre kolonne

Utseende
DOKUMENTER/FILER

Intranett brukere Brukerveiledning for hjemmegide
Referat fra styremote 23.0i

NYTTIGE LENKER

Samarbeidspartner
Startsiden til Bevar HMS

1. Snarveier.

2. | Teksten som star pa forsiden til hjemmesiden.
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3. Hurtigknapp for a redigere forsiden.

4. | Link til hjemmesiden. Ved a trykke pa linken kan en se hvordan innholdet som
redigeres blir seende ut.

5. | Oppsummerende informasjon om hva som befinner seg pa hjemmesiden.

Rediger forsiden

For a redigere forsiden trykk enten pa den oransje knappen i hgyre hjgrne eller pa snarveien
«startside» pa venstre side (se bilde 3). Du vil da komme inn pa en side som vil gi deg
muligheten til a redigere tittel, tekst, bilde og film til forsiden. Bilde 4 illustrerer hvordan
dette kan gjgres ved bruk av fire trinn.

Bilde 3

BevarHMS

Helse, Miljg og Sikkerhet

i M=
I8l

Startside HMS-handbok Oppfolging Arkiv Kontakter

HIEMMESIDE

Oversikt FIKTIV BORETTSLAG

REDIGER INNHOLD Velkommen til Fiktiv Borettslag. Vis hiemmeside
FANER

! 1.0m Oss

e 2.Nvheter
3.Hvem jobber her?

Dokumenter/filer 3uem

Bilde 4

BevarHMS

Helse, Miljs og Sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfoalging

HJEMMESIDE

‘ Rediger forside

1

REDIGER INNHOL
Startside

Tittel IFiktiv Borettslag

>

P (9-0- s aa g RS @A0|(Bzus E===s=sss=E=Fe e
[ A - &~ [Avnitissti | [Skrftnavn <[ skrit.. =] [zoom -] 8 |

Dokumenter/filer

F——— Velkommen til Fiktiv Borettslag

Nyttige lenker : ”

Faner

Hoyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

rd

|/ Redige..{%9 HTML ) Q Forhén.. Ord: 4 Tegn: 31
3 Bilde [ velg il | ingen fil valgt
Visning av bilde ~ Stort bilde ‘® Venstre justert ' Hoyre justert StandardBoligselskap.ipg

T T N st oot vice
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1. | Skriv tittelen til forsiden.

2. | I denne delen skrives selve teksten til artikkelen.

Det er ogsa mulig a legge til en film ved a legge inn koden til filmen i <HTML» feltet (se
bla pil). Et eksempel pa dette kan vaere a lime inn en film fra youtube. Start med a
hegyreklikk nar du holder musen over filmen. Velg sa «hent koden for innbygging».
Kopier koden som oppgis og lim den i «HTML» feltet (bla pil). For at filmen ikke skal bli
for stor kan det vaere aktuelt a forandre «width» og «height». For eksempel til:
width="640" height="480".

3. | Her kan et bilde lastes opp. Kryss av om bildet skal vaere stort, venstre justert eller
hgyre justert.

4. | Her kan en velge 3 lagre, for sa a fortsette. Lagre og avslutte. Eller avbryte, da vil det
en har gjort etter sist lagring bli slettet.

Lag faner
For a lage en ny fane trykk pa snarveien «faner» pa venstre side. Trykk deretter pa «ny» som
markert i bilde 5.

Bilde 5

e
BevarHMS
Helse, Miljg og Sikkerhet T |,| u
4 =k / ,'
=
Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv Kontakter

HJEMMESIDE

Oversikt Faner

REDIGER INNHOLD Sek etter | Post 1-4 av 4

Startside Status | Alle v =) @

Artikler Rekkefolge Tittel Artikkel Start Slutt Status

Dokumnerterffiler 1. Om Oss 06.01.2015 Aktiv

Nyttige lenker 2. Nyheter Endringer | tomtefesteloven 31.10.2014 Aktiv
_ 3. Hvem jobber her? Helseavdeling 31.10.2014 Aktiv

OPPSETT

4, Kontakt Kontakt 04.01.2015 Aktiv
Faner )
C ) Slett merkede

Heyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

Det vil da komme opp en side hvor en skal legge inn tittelen til den aktuelle fanen. Skriv inn
tittelen og trykk sa pa «opprett ny fane». Det vil da apne seg en ny side hvor en kan
redigere fanen (se bilde 6).
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Bilde 6

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfolging

BBL innlogging - husk a Logg ut nar ferdig! Demo Paradis , Per Ole Mathisen (HMS radgiver) Tilgang (Redakter)

| nocumesioe | _ g
Oversikt 1 Rediger fane

e 8 Fane tittel
Startside 2 Status ® Aktiv O Inaktiv 2. Nvheter
Attikler g :
S 3 Hovedartikkel [ v T
Dokumenter/filer B 4. Kontakt
— Start visning 06.01.2015 i

Nyttige lenker 4 Slutt visning e

Eaner \'5 Intranett Vis kun pd intranett

Hoyre kolonne \ 6 ?:Zi;ee';io"lg;" fane [1 v

Utseende T

1. | Mulighet for a redigere tittelen

2. | Kryss av pa om fanen er aktiv eller inaktiv. Det kan veere aktuelt a krysse av pa inaktiv
nar fanen redigeres.

3. | Velg om det skal vaere en hovedartikkel inne pa fanen. Om dette velges vil hele den
valgte hovedartikkelen vises gverst, og deretter vil andre artikler presenteres i
notisform under. Ved a ikke velge en hovedartikkel vil alle artiklene presenteres i
notisformer.

4. | Dersom fanen kun skal vaere synlig innen et gitt tidspunkt kan det oppgis her. Om
disse feltene ikke fylles ut vil datoen til «start visning» bli dagens dato, og datoen til
«slutt visning» blir staende blank.

5. | Velg om fanen kun skal veere tilgjengelig pa intranett.

6. | Velg hvilken plassering fanen skal ha i hovedmenyen pa hjemmesiden.

7. | Trykk «lagre» for a ta vare pa arbeidet som er gjort. Trykk «lagre og avslutt» for a
lagre arbeidet og forlate siden. Trykk «avbryt» for a ga ut av siden uten a lagre det
som er gjort siden sist lagring.

8. | En oversikt over rekkefglgen til aktive faner som er i hovedmenyen til hjemmesiden.
Den fanen som en arbeider med vil vises i rgdt.

Pa hjemmesiden vil fanene befinne seg i den horisontale hovedmenyen gverst pa siden (se
bilde 7). For a fa tekst og bilder i de ulike fanene ma en utarbeide artikler.

Bilde 7
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Kontakt »

Startside

Beboerportalen

Brukernavn

Passord

| Logginn |

Nyttige lenker

Samarbeidspartner
Dataverktey i HMS verden

Startsiden til Bevar HMS

Lag en artikkel
For a lage en artikkel trykk pa snarveien «artikler» pa venstre side. Trykk deretter pa «ny»
som markert i bilde 8.

Bilde 8

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfalging Arkiv

HJEMMESIDE

Oversikt Artikler

Sok etter |

REDIGER INNHOLD

Artikkel 1-7 av 7

Startside Fane[Alle v Visning hoyre kolonne [Alle ¥ Intranett [Alle v w (=) (=) (>
:Artikl>er | Status Tittel Nyheter Hva Skjer Sist endret

Dokumenter/filer

Nyttige lenker

OPPSETT

Faner

Hoyre kolonne

Utseende

Intranett brukere
4@ C Ny ) D ( Slett merkede

Du vil da komme inn pa en side hvor du kan registrere egenskaper til artikkelen (se bilde 9).
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Bilde 9

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikierhet

Startside

Legg til ny artikkel

Tittel [

|Artikter 2 Status ® Aktiv ' Inaktiv
[Dokumenter/filer 3 Start visning | o
INyttige lenker Sluttvisning | -
ﬁ Intranett vis kun pd intranett
IFaner
IHoyre kolonne 5 Hoyre kolonne Hva skier
ltseende Nyheter
Intranett brukere 6 Startside ® vis pd startside 0 [kke vis
7 Fane | ** Vennligst velg ** ¥
8 ﬁ "'":'Ei
1. | Skriv tittelen til artikkelen. Dette feltet ma fylles ut for @ kunne ga videre. Det er

mulig a redigere tittelen i ettertid.

2. | Kryss av om artikkelen skal vaere aktiv eller inaktiv. Det kan vaere aktuelt a benytte
inaktiv nar en utarbeider/ redigerer artikkelen.

3. | Dersom artikkelen kun skal veere synlig innen et gitt tidspunkt kan det oppgis her.
Dersom disse feltene ikke fylles ut vil datoen til «start visning» bli dagens dato, og
datoen til «slutt visning» blir staende blank.

4. | Kryss av dersom artikkelen kun skal vises pa intranettet.

5. | Dersom artikkelen skal vises i hva skjer- og/ eller nyhetsfeltet til hjemmesiden, kan
dette registreres her.

6. | Velg om artikkelen skal vises pa startsiden eller ikke.

7. | | dette feltet velges fanen artikkelen skal publiseres og vises i.

8. | For a fortsette utarbeidelsen av artikkelen trykker en pa «opprett ny artikkel». Om

en gnsker a avbryte arbeidet trykker en pa «avbryt». Om dette er tilfellet vil
egenskapene til artikkelen bli slettet.

Etter a ha trykket pa «opprett ny artikkel» far en mulighet til 3 skrive og redigere tittelen,
egenskapene og innholdet til artikkelen. Bilde 10 illustrerer denne siden.
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Bilde 10

BevarHMS

Helse, Milio og Sikkerhet

Startside HMS-handbok

HJEMMESIDE
Oversikt

Rediger artikkel

Tittel | Feltet Tittel m3 fylles ut.

REDIGER INNHOLD
Startside

Artikkeltekst ‘\Egenskaper | Bildebehandling
Artikler
Dokumenterfiler é A, IO PR TYEEEE] EE -]
Nyttige lenker | A~ II\'ormaI v‘ l Times New ... 'I‘.pr '\ iZoom " 2 ‘
e

Faner

Hoyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

I Redige..S() HTML : @ Forhén.. Ord: 1 Tegn:13

-

O = e==m e

1. | Her kan en redigere tittelen til artikkelen.

2. Skriv selve teksten til artikkelen.

Det er ogsa mulig a legge til en film ved a legge inn koden til filmen i «<HTML» feltet
(se bla pil). Et eksempel pa dette kan veere a lime inn en film fra youtube. Start med
a hgyreklikk nar du holder musen over filmen. Velg sa «hent koden for innbygging».
Kopier koden som oppgis og lim den i «HTML» feltet (bla pil). For at filmen ikke skal
bli for stor kan det vaere aktuelt a forandre «width» og «height». For eksempel til:
width="640" height="480".

3. | I feltet «egenskaper» har en mulighet til a redigere informasjonen om artikkelen sine
egenskaper. Disse punktene samsvarer med punktene som kom opp ved «legg til ny
artikkel» (se bilde 5).

4. | I feltet «bildebehandling» kan en laste opp et bilde til artikkelen. Her ma en krysse
av om bildet skal vaere stort, venstre justert eller hgyre justert. Dersom bildet er
venstre eller hgyre justert vil teksten starte pa motsatt side av bildet.

5. | «Lagre» knappen lagrer justeringene som er gjort. «Lagre og avslutt» lagrer
justeringene for sa a ga tilbake til oversikten over artikler. «Avbryt» lukker ned siden
uten a lagre.
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Lag dokument/ filer
For a lage et dokument eller en fil trykk pa snarveien «dokument/filer» pa venstre side.
Trykk deretter pa «ny» som markert i bilde 11.

Bilde 11

BevarHMS

Helse, Milio og Sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok

Oversikt Dokumenter og filer
Sok etter [ | Ssic [ Nullsti Post 1-1 av 1
Startside status [Ale v @ @
Artikler Tittel Filnavn (Last ned) Fane FilStorrelse Status Endret
Dokumenterifiler> _)_Referat fra styremote 23.06.2015 Chrysanthemum.ipg 879394 Aktiv 23.06.2015

) Ny Slett merkede
Nyttige lenker U

Faner

Hoyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

En far da beskjed om a laste opp et nytt dokumentet/fil som vist pa bilde 12.

Bilde 12

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-hdndbok Oppfelging

BBL innlogging - husk & Logg ut nar ferdig! Demo Paradis , Per Ole Mathisen (HMS radgiver) Tilgang (Redaktor)

Oversikt ‘

|
$

Startside

DOKUMENTER/FILER

Ingen poster
“ (= (m e

Last opp nytt dokument/fil

Dokument I Velg fil imgen fil valgt

= opplasting av fil Avbryt
2 =

Dokumenter/filer

Nyttige lenker |

OPPSETT ‘

Faner

Hoyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

1. | Trykk «velg fil» for & hente fram det aktuelle dokumentet/ filen.

2. | Trykk «start opplastning av fil» for a ga videre. Dersom en ikke gnsker a ga
videre, trykk «avbryt». Om dette er tilfellet vil ikke dokumentet/ filen bli lastet

opp.
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Etter a ha trykket «start opplastning av fil» vil en komme inn pa en side som gir mulighet til 3
redigere dokumentet/ filen (se bilde 13).

BevarHMS , L =

Helse, Milje og Sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfelging

BBL innlogging - husk & Logg ut nar ferdigl Demo Paradis , Per Ole Mathisen (HMS radgiver) Tilgang (Redakter)

HJEMME SIDE ‘

Oversikt Rediger dokument/fil

_ - Tittel [Brukerveiledning for hjemmeside
Startside 2 Tekst 7
Artikler -O

FORHANDSVISNING

Dokumenter/filer Brukerveiledning for
4 hiemmeside

Myttige lenker

3 Start visning [01.03.2017 fm

~ sluttvisning [ [# ANDRE FILER
Faner 4 _ Intranett Vis kun pd intranett 8 [ngen poster

_— — “ (&) (m(»

Hayre kolonne -

5  Fane Vis p3 alle faner v

Utseende

Intranett brukere

(o

Bilde 13

1. | Skriv tittel.

2. | Skriv tekst til dokumentet/ filen. Denne teksten vil bli vist under linken til
dokumentet/ filen pa hjemmesiden.

3. | Dersom dokumentet/ filen kun skal vaere synlig innen et gitt tidspunkt kan det oppgis
her. Om disse feltene ikke fylles ut vil datoen til «start visning» bli dagens dato, og
datoen til «slutt visning» blir stdende blank.

4. | Kryss av dersom dokumentet/ filen kun skal vises pa intranettet.

5. | Velg hvilken fane dokumentet/ filen skal vises i.

6. | Trykk «lagre» for a ta vare pa arbeidet som er gjort. Trykk «lagre og avslutt» for a
lagre arbeidet og forlate siden. Trykk «avbryt» for a ga ut av siden uten a lagre det
som er gjort siden sist lagring.

7. | Trykk pa linken under «forhandsvisning» for a apne dokumentet/ filen som det
arbeides med.

8. | Under «andre filer» ligger linkene til andre dokumenter/ filer som er lastet opp.
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Pa hjemmesiden vil dokumentet/ filen som er laget ligge i kolonnen til hgyre inne pa de

fanene som er valgt (se bilde 14).

Bilde 14

Startside Om Oss Nyheter ‘ Hvem jobber her? ‘ Kontakt

Fiktiv Borettslag

Beboerportalen

Logget inn som: Asne Logg ut

Endre profi

Dokumenter og filer

Brukerveiledning for hjemmeside

(25.06.2015)
Denne brukerveiledningen er

utarbeidet for a veilede i hvordan en
kan lage hjemmeside.

Nyttige Tenker
Samarbeidspartner
Dataverktay i HMS verden

Brukerveiledning Bevar-HMS. Sist revidert: 01.03.2017
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Legg til nyttige lenker
For a legge til nyttige lenker trykk f@rst pa snarveien «nyttige lenker» pa venstre side. Trykk
deretter pa «ny» som markert i bilde 15.

Bilde 15

BevarHMS

Helse, Mili@ og Sikkerhet

il

Startside HMS-handbok Oppfelging

HJEMME SIDE

Oversikt Nyttige lenker

REDIGER INMHOLD Sgk etter ‘ '_ Nullstill Post 1-1av 1
Startside Status [Alle v (=) =) e
Artikler Tittel URL Start Slutt Status

Do e Tlen ] Samarbeidspartner http:/fhms1.no 31.10.2014 Aktiv

Nyttige lenker il 9 o Sell medkede

Faner

Heyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

En vil da bli bedt om 3 skrive inn URL til lenken. Nar det er gjort trykker en pa «opprett ny
lenke» (se bilde 16).

Bilde 16

BevarHMS

Helse, Milje og Sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfalging

BBL innlogging - husk & Logg ut nar ferdig! Demo Paradis , Per Ole Mathisen (HMS radgiver) Tilgang (Redakter)

| wocumesioe | . et
Oversikt Legg til ny lenke {
| Tittel
REDIGER INNHOLD P URL | “Samarbeidspartner

Startside
Artikler N opprettry lenke

Startsiden til Bevar HMS

Dokumenter/filer

Nyttige lenker
OPPSETT

Faner

Hoyre kolonne

Utseende

Intranett brukere

En kommer da inn pa en side hvor en kan redigere lenken (se bilde 17).
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BevarHMS

Helse, Milio og Sikkerhet A |
- o i
— »‘i

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging

BBL innlogging - husk & Logg ut nar ferdig! Demo Paradis ., Per Ole Mathisen (HMS radgiver) Tilgang (Redakter)

Oversikt Rediger lenke
~ URL lhttp:/fwww.bevarhms.no
Startside
- 2 . Tittel [Startsiden til Bevar HMS
Artikler ¥I
Dokumenter/filer 3 - Status ® Aktiv O Inaktiv
T
Myttige lenker 4 Tekst

OPPSETT

Faner

Heyre kolonne

Utseende Start visning [35,06.2015 [kci}
~ Slutt ic]

Intranett brukere

o) (=

NYTTIGE LENKER

Tittel

Samarbeidspartner
Startsiden til Bevar HMS

Bilde 17

1. Her har en mulighet til & redigere URL.

2. Skriv en tittel til lenken.

3. Kryss av om lenken skal vaere aktiv eller inaktiv.

som en tilleggstekst til lenken.

4. Ved dette punktet kan en skrive en tekst til lenken. Denne teksten vil vises pa hjemmesiden

blir staende blank.

5. Dersom lenken kun skal vaere synlig innen et gitt tidspunkt kan det oppgis her. Dersom disse
feltene ikke fylles ut vil datoen til «start visning» bli dagens dato, og datoen til «slutt visning»

siden sist lagring.

6. Trykk «lagre» for a ta vare pa arbeidet som er gjort. Trykk «lagre og avslutt» for a lagre
arbeidet og forlate siden. Trykk «avbryt» for a ga ut av siden uten a lagre det som er gjort

som en arbeider med vil vises i rgdt.

7. Under «nyttige lenker» i hgyre hjgrne star andre nyttige lenker som er lagt til. Den lenken

Pa hjemmesiden vil lenken befinne seg i
kolonnen til hgyre kolonnen under tittelen
«Nyttige lenker» (se bilde 18).

Beboerportalen
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Bilde 18

Rediger hgyre kolonne
For a redigere den hgyre kolonnen til hjemmesiden trykker en pa snarveien «hgyre kolonne»
som befinner seg pa venstre side (se bilde 19).

Bilde 19

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfalging i Kontakter

HJEMMESIDE

Visning i hgyre kolonne

2 1. Hva skjer?

REDIGER INNHOLD

Startside Hva skjer?
Artikler Vis @ : Batteribyttedagen 1 des 2010 5 112010,
Ja ' Nei -1, desember er batteribyttedagen for
il mykvarslere og en glimrende anledning ti &
Dokumenterfiler fokusere p3 brannsikkerhet | borettslaget
= Heng sikkerhetsposen pa derhandtaket slik
Nyttige lenker at. Les mer
G |
Ednee ¢ 3 2. Nyheter Vv
oyre kolonne> -1 Kald vinter Lanma co.11z010
Vis @33 O Nei Flare vadutsaly er stengt for winteran pd
Utseende grunn av tomme varelagere. Steinar
Hahorsen som driver Christiania Vadutsaly
regner med at veden tar slutt i lspet & f4
Intranett brukere uker. - Les mer
4 3. Dokumenter/filer Dokumenter og filer
21.112010)
: " Vedlagt ligger presentasjon av
Vis ® 33 O Nei sikkerhetsbestemmelser pd lekeplass

21112010
Skjema beskriver hvilket ansvar hver enkelt

€ 5; 4. Nyttige lenker Nyttige lenker

Lov om buretislag
Lov om burettsalg finner en p3 Lovdata

: Norges Bolighyggelag
Vis @ 33 O Nei P5 NBBL sine hiemmesider finnes en rekke
interessant artikler, aktuelle for
boligselskapet

o

1. | Trykk fgrst pa «hgyre kolonne» for a apne siden.

2. | Kryss av om «hva skjer» skal vises.

3. | Kryss av om «nyheter» skal vises.

4. | Kryss av om «dokumenter/ filer» skal vises.

5. | Kryss av om «nyttige lenker» skal vises.

6. | Trykk «lagre» for a registrere valgene. Trykk «lagre og avslutt» for a registrere valgene
og forlat siden. Trykk «avbryt» for a forlate siden uten at nye valg blir registrert.
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Rediger utseende til hjemmesiden

For a redigere utseende til hjemmesiden tykk pa snarveien «utseende» som befinner seg pa
venstre side (se bilde 20). En kommer da inn pa en side med ulike valgmuligheter i forhold til
utseende til hjemmesiden.

Bilde 20

Startside

HJEMMESIDE

REDIGER INNHOLD
Startside

Artikler
Dokumenter/filer
Nyttige lenker
OPPSETT

Faner

Hoyre kolonne

Intranett brukere

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

HMS-h3ndbok

9Ve|g utseende
83

B3 (R)

Dypbld

Gra (R)

Gra enkel

Gral

Gra II

Grd monstret (R)

Gronn

Hvit (R)
' Lilla
® Lys gra (R)
' Lys stil
' Lysebl3 (R)
' Mork ard (R)
Oransje sterk
Svart

Svart karma

Hva skjer?
ugaag 12 des i

(R) - Utseende som automatisk endrer seg avhengig av
skjermstorrelse (pc, lesebrett, smarttelefon).

© o == e

1. | Trykk fgrst pa «utseende» for a dpne siden.

2. | Kryss av pa hvilken farge hjemmesiden skal ha. Fargene det star (R) bak justerer seg
automatisk avhengig av skjermstgrrelse. Denne funksjonen passer bra til
smarttelefoner, apper, pc og lesebrett.

3. | Trykk «lagre» for a registrere valgene. Trykk «lagre og avslutt» for a registrere valgene
og forlat siden. Trykk «avbryt» for a forlate siden uten at nye valg blir registrert.
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Registrer/ rediger/ slett intranett brukere

Registrer intranett brukere
For a legge til en ny intranett bruker trykk pa snarveien «intranett bruker» som befinner seg
pa venstre side (se bilde 21). Trykk sa pa «ny».

Bilde 21

BevarHMS

Helse, Miljs og Sikkerhet

Startside HMS-handbok Oppfelging

HJEMME SIDE

Oversikt

Intranett brukere

— pr—— Ingen poster
Sck etter | s = =y

REDIGER INNHOLD

Startside

Brukernavn Navn Mobiltelefon Telefon E-post Opprettet

( Ny ) Slett merkede

Artikler
Dokumenteri/filer

Nyttige lenker

OPPSETT

Faner

Haoyre kelonne

Intranett brukers

Det vil da komme opp en side hvor en kan fylle ut en del informasjon om brukeren (se bilde
22). Nar dette er gjort trykker en pa «opprett ny bruker» og personen er da registrert som
intranett bruker.

Bilde 22

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok Oppfelging

HJEMMESIDE
Legg til intranett bruker
REDIGER INNHOLD Brukernavn [
Startside
Passord | Skriv inn nytt passord om du ensker 3 endre eksisterende passord.
Artikler Gjenta passord | La feltet vaere blankt om gammelt passord skal beholdes.
Dokumenter/filer
Nyttige lenker
Navn [
Rlidese
Faner
Va
Hoyre kolonne
Leiligh o
Utseende
Poststed |
Intranett brukere
Mobiltelefon Telefon
E-post [
=
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Rediger intranett brukere

Fremdeles inne pa snarveien «intranett bruker» kan en redigere informasjon, brukernavn
og/ eller passord. Ved behov for redigering trykker en fgrst pa navnet til den aktuelle
personen (se bilde 23). Det vil da dpne seg et vindu med de samme punktene som i bilde 22.
Det er da mulig a redigere denne informasjonen.

Bilde 23

Intranett brukere

= Bruker 1-1av 1
| “) (- -

Sek etter ‘

Brukernavn Navn Mobiltelefon Telefon E-post Opprettet
l_l(Eari Olsen > Kari Qlsen 33333233 33333233 Kari.Olsen@333.no 25.06.2015

Ny Slett merkede

Slett intranett brukere
For a slette intranett brukere merker en fgrst personen ved a hake av i boksen foran navnet
(se bilde 24). Trykk sa pa «slett merkede». Trykk sa «ok» pa tekstboksen som kommer opp.

Bilde 24

Siden pé https://bevarhms.no sier:

Er du sikker pa at du vil slette de valgte postene?

ey
& Avbryt
| UEEmmEe> S

HMS-h3ndbok

Demo Paradis , Asne Aarekol Mathisen (Styreleder)

Intranett brukere

Bruker 1-1av 1

= “ e - "

Brukernavn Navn Mobiltelefon Telefon E-post Opprettet

!
1 Sok etter |
\

| @ (@xari osen Kari Olsen 33333333 33333333 Kari.Olsen@333.n0 25.06.2015

‘ Ny g & Slett merkede D
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Bruk av eget domenenavn

Det er to alternativer for at boligselskapene skal kunne bruke eget domenenavn til sin
hjemmeside som opprettes via Bevar-HMS. Begge alternativene som er beskrevet kan
handteres av boligbyggelagets radgivere i en fgrste fase. For alternativ 2 kreves det bistand
fra systemleverandgr.

Alternativ 1: Videresending til domene som Bevar-HMS har opprettet (Gratis)

1.

Vi antar at boligselskapet har kjgpt seg et eget domene. Dersom boligselskapet ikke
har gjort dette ma domene fgrst kjgpes av en leverandgr som leverer dette.
Eksempelvis www.domeneshop.no eller www.one.com. Det finnes mange
leverandgrer av domener. Kostnaden er ca. 140,- pr ar.

Nar domene er kjgpt, har en via sin leverandgr mulighet til a gjgre innstillinger for
eget domene. Blant annet kan en velge a videresende. Dette betyr at dersom en
f.eks. skriver Internett adressen www.mannsverk-boliglag.no sa kan denne innstilles
slik at den videresender forespgrselen til

adressen http://i.bevarhms.no/Portal/Side.aspx?portal=91 som er adressen til
hjemmesiden gitt av Bevar-HMS. Dette er vanligvis en enkel innstilling a endre.

For a finne rett adresse som skal benyttes ved videresending trykk pa lenken «Vis
hjemmeside» og kopier adressefeltet som vises i det nye vinduet (se bilde 25).

Ga inn pa leverandgren hvor domenet er kjgpt. Domeneshop.no blir nd brukt som
eksempel (se bilde 26). Ga inn pa www-videresending. Lim adressen som er kopiert
inn i feltet bak den aktuelle adressen. Det tar vanligvis noen timer fra endringen er
utfgrt til den begynner a virke.

Bilde 25
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http://www.mannsverk-boliglag.no/

BevarHMS

Helse, Milio og Sikkerhet

HMS-h3ndbok

Startside Oppfalging

BBL innlogging - husk & Logg ut nér ferdigl Leirvag borettslag . Per Ole Mathisen (HMS radgiver) Tilgang (Redaktar)
WEMuESIDE
VELKOMMEN TIL LEIRVAG BORETTSLAG 1. Velg lenken
REDIOERFNNRDLD 2. Kopier adressen (merk Vishjemmeside \ Vis hemmeside
Startside adressen og velg kopier) FANER
1.0m borettslaget
Aikler ; 2 Prakbisk informasion
D > 5
| Leirvag borettslag - Google Chrome Z (=] E ;:mdd
Nyttige |
.bevarhms.no/Portal/Side.aspx?portal =1}
Leirvag boretislag « Telefon 55767634 - post@vankeborg.no ARTIKLER
Faner Brukersamling 2014
Forsiknin, Tie
Heyre kolg Bingo
Startside Om borettslaget Kontakt
Utseende
] DOKUMENTER/FILER
S Tastaturbruk.ig
Hva skjer? Aptale o Kemiele s
Dugnad 12 juni kl. 10.00- =
. . o 14.00 20.11.2010)
Velkommen til Leirvag Vi moes pA parkeringsplassen NYITIGE LENKER
for fordelig av oppgaver. Vi % )
hd 4 godt fi X
Borettslag e .,
vanligvis ulannet og frivillig Trondheim Boligbvagelag
arbeid av betydning for... Les
mer
Batteribyttedagen 1 des 2013
5.11.2010)
. - 1. desember er B
batteribyttedagen for
roykvarslere og en glimrende
anledning til & fokusere pa
brannsikkerhet | borettslaget.
Heng sikkerhetsposen pd
dorhindtaket slik at... Les mer
Bilde 26
Domenenavn Du er her: Min konto > Mine domener > hmspartner.no > Administrere www-videresending
Registrere nytt
Flytt til Domeneshop Oversikt ] Kontaktinfo ] Navnetjenere ]Webhotell ] DNS-pekere IWWW-videresending Epost
Endre eier
Ta i bruk ditt domene H :
y WWW-videresending for hmspartner.no
Oppsett av epost

Utlepte domener

Domeneovervakning Her kan du legge inn videresending av www, f.eks. http:llwww.hmspaanner.nol ==
Domener til salgs http://lwww.annenwebserver.no/hmspartner/. Vasr oppmerksom pa at det kan ta
WHOIS-sek endringer er gjort her til de er synlige.

Produkter & tjenester

S http://hmspartner.no/ ->» %Http://i.bevarhms_no/PortaI/Side.ésng O

EW:; . http://www hmspartner.no/ > http://i bevarhms no/Portal/Side asp: [ | %)@

Webhote! = . — =

Registrartjeneste http://| | hmspartner.no/ > |http:// =)

Slave-DNS o

Prislist . o ) )
i *) Dersom du snsker at den opprinnelige URLen skal bli staende i webleseren etter at brukeren er blitt

Hjelp videresendt, krysser du av her ("cloaked forwarding”).

Support

Spersmal og svar o

Nyheter Nyttige linker:

2“”3’“5'5‘”9” © Hva er forskjellen pa en DNS-peker og www-videresending?
onigkioes © Spersmaél og svar om WWW.-videresending

Om Domeneshop

Alternativ 2: Bruk av eget domene (tilleggskostnad)

Dette alternativet gir boligselskapet mulighet til a profilere (vise) domenenavnet fast i
adressefeltet (se bilde 27 for eksempel pa dette). Det er en arlig tilleggskostnad for dette
alternativet. Ta kontakt med ditt boligbyggerlag for priser.
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Bilde 27

[3 skattgra.no/Portal/side.aspx?Portal=1

Startside

18&Fane=0

SKATTORA BORETTS

Vi antar at boligselskapet har kjgpt sitt eget domene. Hvis ikke se pkt. 1 for alternativ 1
for mer informasjon.

Nar domene er kjgpt, har en via sin leverandgr mulighet til 3 gjgre innstillinger for
eget domene. Blant annet kan en velge 3 endre DNS-peker. Dette betyr at dersom
en eksempelvis skriver Internett adressen www.skattgra.no sa vil denne peke til en
IP-adresse som kan styres av en annen aktgr (i dette tilfelle systemleverandgr for
Bevar-HMS). IP-adressen som legges inn er: 91.189.123.200 (se bilde 28).

Nar IP-adresse er endret, sendes beskjed til support@bevarhms.no med beskjed om
at IP adresse er endret og navnet pa domene (eksempelvis: IP-adresse er endret til
91.189.123.200 for domenet www.skatt@ra.no). Systemleverandgr vil gi
tilbakemelding nar endring pa servere er ferdigstilt.

Domenenavn
Registrere nytt
Flytt til Domeneshop
Endre eier
Ta i bruk ditt domene
Oppsett av epost
Utlepte domener
Domeneovervakning
Domener til salgs
WHOIS-sek

Produkter & tjenester
DNS
Epost
Webhotell
Registrartieneste
Slave-DNS

Prisliste

Hjelp
Support
Spersmal og svar
Nyheter
Driftsmeldinger

domeneshop

Du er her: Min konto > Mine domener > hms1.no > Administrere DN kere

Oversikt I Kontaktinfo ] Navnetjenere l Webhotell l DNS-pekere ] WWW-videresendingl Epostl

DNS-pekere for hms1.no

[Vis avanserte innstillinger]

Her kan du legge inn pekere til IP-adresser (A records). f.eks. 194.63.248.33 ellegye
records), f.eks. www.mittnavn.no. Vaer oppmerksom pa at det kan ta 1-2 timer frg
til de er synlige i DNS. Legg til

autoconfig.hms1.no -» autoconfig.domeneshpp.no IP adresse

www_hms1.no -> [91.189.123.200
www.hms1.no -> 194 63.248 33 (webhotell)
hms1.no > (www-videresending)

_hms1.no > @

OEBS! Webhotellet er ikke synlig i DNS, fordi du har Isgt inn en manuell DNS-peker for www.hme1.no. Slett DNS-pekeren eller
endre webhotellets hovedsadresse her.
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